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Formeeli

Bdkhaldsvegleidingin er gjgrd i sambandi vid legtingslég um bdokhald (Bokhaldslogin), sum
kom i gildi tann 1. april 2018. Vidomerkingarnar til bokhaldslégina visa & tervin & eini
bokhaldsvegleiding, har l6garasetingar verda nerri lystar og ndgreinadar. Vegleidingin er i
mesta mun avritad fra donsku vegleidingini hjd Erhvervs- og Selskabsstyrelsen fra juni
1999.

I almennu vidmerkingunum til l6garuppskotid stendur at:

Gjerd verdur nyggj bokhaldsldg, sum ndtimansger galdandi bokhaldslog og kunngerd um
minstukrgv til bokhald og roknskap. Uppskotid er bygt & ta donsku bokhaldslégina, men er
lagad til faroysk vidurskifti. Hetta er grundad a, at tad fyri vinnuna er lettari, um fagroyska
bokhaldslogin er i samsvari vid ta 16ggavu, sum er galdandi i grannalondunum.

Orsgkin til, at skotin verdur upp ein nyggj bokhaldslog er, at altjodagerdin, nyggj slgg av
fyritakum og nyggj tekni & fleiri gkjum hava havt vid ser trupulleikar i mun til asetingarnar
i galdandi bokhaldslog, sum er fra 1978, og sum partvist hevur asetingar, sum eru fra 1921.

Galdandi bokhaldslog hevur bert faar asetingar og eina kunngerdarheimild, id er brukt til
kunngerd nr. 22 fra 27. januar 1993 um minstukrgv til bokhald og roknskap. Kunngerdin
nagreinar asetingarnar i bokhaldslagini.

Logaruppskotid hevur til endaméls at gera tad greidari og lettari at stadfesta, um
bokhaldsskylda er galdandi, og roknad verdur vid, at adrir viokomandi myndugleikar, m.a.
skattavaldio, i sini 16ggavu annadhvart strika ella broyta mggulig almenn krgv til bokhald
soleidis, at almennu reglurnar um bokhald og bdékhaldsskyldu eru savnadar & einum stad.

I sambandi vid uppskotid verdur gjerd bokhaldsvegleiding, har logarasetingarnar verda
neerri lystar og nagreinadar. Atlanin er, at fleiri av asetingunum, sum i dag bara eru i
kunngeradini, skulu vidgerast i vegleidingini.

Bokhaldsvegleidingin gevur ikki svar uppa allar spurningar um ella loysir allar trupuleikar
innan bokhald. I tann mun spurningar stinga seg upp id ikki eru vidgjerdir i vegleidingini,
kann fyrispurningur um vegleiding setast til Skraseting Feroya.
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Kapitel 1.
Indledning

Endamalid vid vegleidingini er fyrst og fremst at nagreinad og nerri lysa
l6garasetingarnar i bokhaldslégini sum kom i gildi tann 1. april 2018. Bokhaldslégin
er i sterri mun enn adur utformad vid rammudsetingum id adur voru asettar i
kunngerd, sum vid igildukomu av bokhaldsldgini er sett ar gildu. Rammudsetingarnar
i 16gini lata fra ser i starst mgguligan mun staklutir til géda bokhaldssidvenju.

Sum uppsamling av hugtakinum géd bokhaldssidvenja og knyti til nagreiningar, sum
eru tiknar ur 16g og kunngerd, roynir vegleidingin meira nagreiniliga at lysa og
forklara rammuasetingarnar i bokhaldslogini.

Orsgkin til nyggju bdkhaldslogina er, at altjédagerdin, nyggj slag av fyritakum og
nyggj tekni a fleiri gkjum hava havt vid ser trupulleikar i mun til &setingarnar i
undanfarnu bdkhaldslog, sum var fra 1978, og sum partvist hevur asetingar, sum eru
fra 1921. Nyggja bdkhaldsldgin er eisini a&tlad at verda betri framtidartryggja
motvegis broytingum i teknisku menningini og nytsluni, hvers avleidingar ikki eru
mgguligir at meta um.

Undanfarna bokhaldsldg innihelt bert faar asetingar og eina kunngerdarheimild, id er
brakt til kunngerd nr. 22 fra 27. Januar 1993 um minstukrev til bokhald og roknskap.
Kunngerdin er sett Gt gildi fyri roknskaparar id byrja 1. April 2018 ella seinri. Partar
av asetingunum i kunngerdini eru tiknar vid i nyggju bokhaldslogini.

Grundleggjandi broytingar i bokhaldslégini eru:

Békhaldsskyldan

Endamals &tlad bokhald

Reett at fgra bokhald i evrum og undir avisum treytum i gdrum gjaldoyra
Einfaldari reglum um vardveitslu

Linkan av reglum um vardveitslu i atlandi

Nalysing av vardveitsluskylduni té leidslan fer fra og vid uppathald
Avmarking av roknskapartilfari

Hardari revsing fyri brot & 16ggavu

=h =h =h =h =h =h =h =h
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Vegleidingin lysir ikki allar staklutir i 16gini, men verdur hildin & einum almennum
stgdi. Vegleidingin skal ikki koma istadin fyri einari neyvari gjggnumgongd av
einkultu asetingunum i 16gini.

Vegleidingin er tlad at faa i ljosmala ymiskar spurningar og at greina asetingar i
l6gini. T avisan mun inniheldur vegleidingin eisini tulking av almennu maliskuni i
I6gini. Tulkingariskoytini taka Utgangsstadi i teimum grundleggjandi godsku-
krgvunum i 16gini og adaltreytini “g6d bokhaldsidvenja”.

Bygnadurin i vegleidingini fylgir i mesta mun bygnadinum i bokhaldslogini.

Vegleidingin umfatar i hgvudsheitum bert reglurnar um bokhald og vardveitslu av
roknskapartilfarid i nyggju békhaldslégini. Onnur l6ggava er ikki tikin vid i
vegleidingini.

Broytingar i skatta- og avgjalds I6gum sum fylgja av nyggju bokhaldslogini eru ikki
tiknar vid i vegleidingini.

Vegleidingin vendir seer fyrst og fremst til teir persénar, sum javnan faast vio
bokhald, til dgmis grannskodarar, bokhaldarar og onnur roknskaparken. T6 kann
vegleidingin eisini koma brukarum til gédar vid minni roknskaparligum royndum.
Endamalid vid vegleidingini hevur ikki verid at gera eina vegleiding i talgildari
bokfaring.

Vegleidingin verdur dagferd eftir tgrvi, og verdur legd & heimasiduna hja Skraseting
Faroya.

https://www.skraseting.fo
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Kapitel 2.
Formal med bogfaring

En virksomhed bogfarer for at

fastholde

bearbejde og
dokumentere

oplysninger om sit gkonomiske haendelsesforlgb.

Ved hjalp af bogfaringen beskrives altsa de gkonomiske konsekvenser af alle virk-
somhedens transaktioner samt de gvrige handelser og forhold, der har pavirket virk-
somhedens gkonomi.

Virksomhedens gkonomi omfatter ikke blot dens gjeblikkelige likvide situation men i
lige sd hgj grad dens preestationsevne i form af indtjening og resultat samt overle-
velse som going concern beskrevet ved den gkonomiske stilling.

Bogfaringen fastholder ved registrering gkonomiske data om transaktioner og han-
delser, der er basis for virksomhedens efterfglgende bearbejdning og anvendelse i
gvrigt af disse data.

Bearbejdning og anvendelse af data omfatter navnlig opgerelser og opstillinger af
regnskaber, herunder ars- og andre perioderegnskaber, samt udarbejdelse af kalku-
ler, analyser, statistikker eller budgetter, jf. i gvrigt figuren side 11.

Erhvervsdrivende virksomheder og visse andre ikke-erhvervsdrivende virksomhe-
der, der er navnt i loven, skal bogfare og opbevare regnskabsmaterialet, se nermere
herom i kapitel 3. Det kan selvfglgelig ogsa forekomme, at ikke-bogfaringspligtige
ger det frivilligt, eventuelt pa grund af aftale .

Transaktioner og handelser skal for at blive bogfert vere af gkonomisk karakter.
Det betyder, at de skal indeholde pengeverdier direkte eller skal indeholde oplys-
ninger, der gar, at en handling eller en handelse kan opgares til pengeveardier.

Samfundet har en betydelig interesse i, at erhvervsdrivende virksomheder har en
pligt til at bogfere og opbevare regnskabsmaterialet. Som fglge heraf er der behov
for et ensartet og feelles st af lovregler, som gelder alle erhvervsdrivende virksom-
heder og andre virksomheder, hvori samfundet har interesse.
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Alle interessegrupper forventer, at virksomhedens registreringer er relevante, dvs.
aktuelle og ngjagtige samt palidelige, dvs. dokumenter- og reviderbare mv. Derfor er
der lovgivet om bogfering.

Et fornuftig tilrettelagt og veldesignet regnskabssystem - afpasset efter virksomhe-
dens art og kompleksitet samt omfanget af transaktioner i antal og starrelse tilgo-
deser disse hensyn. Herved far virksomheden et Igbende overblik over sin gkonomi.

Styringen af virksomhedens Igbende udvikling og gkonomi er fundamentale opgaver
I virksomheden. Et vaesentligt element i denne styringsproces er det etablerede regn-
skabssystem. Dette bygger pa bogfgringssystemet, integrationen mellem de to sy-
stemer og pa hvorledes det er organiseret.

Desuden er bogfaringen grundlaget for virksomhedens arsregnskab. Arsregnskabet
er det slutprodukt, der en gang hvert ar udarbejdes pa baggrund af bogfaringens re-
gistreringer for samme periode. Arsregnskaber har betydning for virksomhedens
relationer til kapitalmarkedet og de forskellige interessegrupper: ejere og investorer,
penge- og varekreditorer, medarbejdere, alliancepartnere, kunder, offentlige myn-
digheder og offentligheden. Revisionspategningernes oplysninger mht. bogfaring
kan ogsa give regnskabsbrugerne relevant information om miljget for regnskabsaf-
leeggelsen mv.

Offentlige myndigheder har opgaver, der ger virksomhedens bogfaring relevant for
dem. Blandt disse hgrer kontrol med overholdelse af loven samt modtagelse og be-
handling af regnskabsdata til brug for opkraevning af skatter og afgifter samt regi-
strering og bearbejdning af de gkonomiske oplysninger.

De offentlige myndigheder har saledes brug for, at korrekt registrerede informatio-
ner er til stede i virksomhederne og kan formidles til myndighederne. Ogsa derfor
forpligter loven virksomhederne til at registrere deres transaktioner og til at opbeva-
re disse.

Bogfaringsloven regulerer de feelles mindstekrav, der indfrier de samfundsmaessige
informationsbehov og samtidigt giver mulighed for den ngdvendige kontrol.

Den nye bogfaringslov forsgger ved et samlet seet af regler at afhjeelpe vanskelighe-
der og gare det muligt at samle regler, der er spredt omkring i sa&rlove. Denne mal-
setning er endnu ikke fuldt opfyldt.

En sddan samling kan ogsa lette revisorers og myndigheders undersggelse og der-
ved, f.eks. medvirke til at lette de byrder, der er foranlediget af revisions- og kon-
trolbehov.
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Skatte- og afgiftsmyndighederne og Hagstova Feroya er nok de vasentligste of-
fentlige brugere af virksomhedernes regnskabsdata, men ogsa tilskudsbevilgende,
sociale og andre kontrollerende myndigheder anvender virksomhedernes regnskabs-
oplysninger.

Her kan dels veere tale om at tage oplysningerne fra virksomhedernes arsregnskaber,
navnlig dem der offentliggeres hos Skraseting Fgroya. Dels foreligger
oplysningerne i de regnskaber, der indsendes til skattemyndighederne efter skatte-
kontrolloven. Dels kan der veere tale om serskilte indberetninger til andre offentlige
myndigheder. Her spiller oplysningerne til Hagstova Fgroya og til tilskudsmyn-
dighederne en stor rolle. |1 det omfang der er tale om lovpligtige oplysninger, har
bogfaringsloven tilgodeset denne flerhed af hensyn i sit krav om transaktionsspor
ikke blot med henblik pa driftsgkonomiske arsregnskaber men ogsa med henblik pa
regnskaber, opggrelser og opstillinger til skatteformal og andre interesser.

Der arbejdes pa at koordinere disse hensyn, dels ved samordnede postnomenklatu-
rerz, dels ved feelles indsamlingssteder for flere myndigheder. Dette skal gere det
muligt at undga dobbeltindberetninger og derved fjerne et vasentligt irritationsmo-
ment — for slet ikke at tale om omkostninger — for virksomhederne. Det er derfor
vigtigt for samfundet, at lovgivningen tilgodeser sadanne forenklinger i videst mu-
ligt omfang.

Det har imidlertid ikke kunnet undgas, at hensynet til offentlig myndigheder i et vist
omfang er kommet i konflikt med en fuld udnyttelse af de muligheder, der ligger i
landvindingerne pa det elektroniske omrade — noget der navnlig har gjort sig geel-
dende mht. opbevaring af regnskabsmaterialet i udlandet. Saleenge Den Europaiske
Union eller det internationale samfund i det hele taget ikke har sikret en rimelig
kontroladgang pa tveers af landegraenser, dels ved lovgivning dels ved videreudvik-
ling af de elektroniske muligheder, kan det vere vanskeligt at undga sadanne band
pa virksomhedernes muligheder for at benytte den moderne teknik.

2 Feelles rammer med ensartet meddelelsesstandard, samordnet terminologi og strukturer

10
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Eksempler pa anvendelse og bearbejdning af bogfaringens oplysninger:

Arsregnskab Skatteopgarelse

\

Budgetter Periode-
regnskab
BOG-
FORINGEN
Stati- Kalkula-
stikker l tioner
Analyser/
kalkuler
FIGUR

11
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Kapitel 3.
Bogfarings- og regnskabspligt

Dette kapitel forklarer, hvilke virksomheder, organisationer, sammenslutninger m.v.
og udenlandske virksomheders fergske erhvervsaktiviteter (herefter kaldet
virksom- heder), der er omfattet af bogferingsloven, og som derfor skal bogfere og
opbevare regnskabsmateriale efter denne lovs regler.

Disse virksomheder skal - bortset fra udenlandske virksomheders faraske
erhvervsaktiviteter og de ikke-erhvervsdrivende skatte- eller afgiftspligtige
virksom- heder - ogsa aflegge arsregnskab eller tilskudsregnskab, men

bogfaringsloven som sadan beskeftiger sig ikke med arsregnskaber. Se dog herom
under afsnit 3.2.

3.1 Pligt til at bogfare og opbevare regnskabsmateriale

Nedenfor vises en opstilling over de pligtige og ikke-pligtige virksomheder m.v.
med henvisning til de relevante afsnit om emnet i dette kapitel i parentes.

Pligt til at bogfere og opbevare efter bogfaringsloven:

*  Feergske erhvervsdrivende virksomheder (3.1.1)

* Udenlandske virksomheders erhvervsdrivende aktiviteter pa Feergerne (3.1.2)

*  |kke-erhvervsdrivende virksomheder mv., der er afgiftspligtige eller fuldt
eller begreenset skattepligtige her i landet (3.1.3.1)

* |kke-erhvervsdrivende virksomheder mv., der modtager visse tilskud
(3.1.3.2)

Ikke pligt til at bogfere og opbevare efter bogfaringsloven:

Virksomheder mv. der er omfattet af:
reglunum um roknskaparhald landsins (3.1.4.1), eller
roknskaparreglum aasettar i ella vid heimild i kommunustyrislégini
(3.1.4.2).

12
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Beslutningsdiagrammet kan hjeelpe med at fastsla, om der er bogfaringspligt eller ej.

Diagram over bogfaringspligt
efter bogfaringsloven

—ja— Er virksomheden omfattet af
roknskaparhald landsins
eller kommunustyrislogini?
|

pa Feergerne ?

! i .
nej
I . _

I
K P
K L
E iej :
p G
L T

| Er virksomheden erhvervsdrivende <

G eller udaves erhvervsaktiviteter ja T
|

T
L

L
Ervirksomheden-afgifis > Har de statslige skatte- | nej ..
eller skattepligtig ? myndigheder fritaget
Fo nej .
Geelder fritagelsen kun >
RE X . .
delvis og er den gvrige ja*
I v aktivitet afgift- eller skat- |
HT! : tepligtig ?
B |« nej Modtages tilskud fra staten %« nej
F | ' eller EU pa betingelse af
L regnskabsoplysninger ?
. &
4
_ >
nej Kreever tilskudsbevilgende ja

myndighed bogfaring ?

* For virksomhedens gvrige aktivitet, som skattemyndighederne ikke har fritaget for bogferingspligten, er virksom-
heden bogfaringspligtig efter bogfaringslovens almindelige regler.
Kun bogfering for den tilskudsbevilgede aktivitet.
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3.1.1 Feergske erhvervsdrivende virksomheder

Alle pa Fargerne etablerede erhvervsvirksomheder af enhver art og
uanset ejer- eller heaftelsesforhold - bortset fra visse statslige og
kommunale virk- somheder - skal bogfere efter bogferingsloven (BHL), jf.
lovens 8 1, stk. 1, 1. led.

Hvad er en virksomhed ?

Den fergske lovgivning indeholder ikke en gennemfgrt definition af udtrykket
virksomhed. Arsregnskabsloven anvender udtrykket med baggrund i de europaiske
direktiver, der benytter udtrykket konsekvent. Det er ikke afgerende, om enheden er
en juridisk person eller ej.

Betegnelsen juridisk person er heller ikke defineret pracist i lovgivningen, men
benyttes f.eks. i straffeloven som et samleudtryk for enhver organisationsform bort-
set fra enkeltmandsvirksomheder, der dog med nogle undtagelser sidestilles med
juridiske personer i strafferetlig henseende. Enhver erhvervsdrivende enkeltmands-
virksomhed er imidlertid omfattet af bogfaringslovens udtryk virksomhed.

Betegnende er, at virksomhed anvendes om den mindste organisationsform, der har
retsevne — enkeltmandsvirksomheden dog i forening med sin ejer. Virksomheden
kan vere opdelt i flere aktiviteter, men disse har ikke retsevne som sadanne. Denne
konsekvens er taget i loven, der i 8 1, stk. 1, 2. led, omtaler erhvervsaktiviteter, ty-
pisk hér i landet etablerede filialer af udenlandske virksomheder.

Er en virksomhed erhvervsdrivende?

En virksomhed er erhvervsdrivende, nar den udgver en eller anden form for
erhvervsaktivitet eller den anses for erhvervsdrivende i henhold til lov.

Erhvervsdrift er ikke betinget af, at den erhvervsdrivende virksomhed skaber over-
skud eller af, hvordan et eventuelt underskud daekkes ind.

Herefter ma sparges, om virksomheden er erhvervsdrivende i bogfaringslovens for-
stand ?

Er svaret ja, skal virksomheden bogfare og opbevare efter bogfaringsloven.
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Er svaret nej, har den ikke en sadan pligt, medmindre det er en afgifts- eller skatte-
pligtig virksomhed eller den modtager visse tilskud fra det offentlige.

En virksomhed m.v. udgver erhvervsmaessige aktiviteter, nar den

afgiver ydelser

modtager modydelse som vederlag
vederlag modtages normalt

Ydelser:

Udtrykket daekker virksomhedens ydelse af enhver art sasom vare, rettighed, pen-
gemiddel, tjeneste eller lignende. Lovens ordvalg eller lignende skal modvirke mod-
setningsslutninger.

Loven forudsetter, at erhvervsdrift ikke alene omfatter ydelse af en vare, som mod-
tageren far i eje, men ogsa ydelse til leje eller 1an. P4 den made omfatter udtrykket
ogsa udlejning af fast ejendom eller lgsare, eller lan af penge.

Bank- og forsikringsvirksomhed er ligeledes omfattet. Ydelse af garantier eller lig-
nende rettigheder er ogsa omfattet.

Ved rettigheder forstds ogsa immaterialrettigheder, f.eks. edb-programmer eller
filmrettigheder.

| fleng kan navnes faglgende eksempler pa tjenesteydelser: radgivning, revision,
inkasso, vagttjeneste, tandklinik, leegeklinik, undervisning, teater, udstilling, museer,
reparationer, opmagasinering. Opregningen er ikke udtemmende.

Ydelse af elektricitet, varme og andre former for energi, vand og telekommunikati-
onstjenester m.v. er ogsa omfattet.

Modydelser:
Modydelse bestar i et vederlag, der i princippet kan veere enhver form for formuego-

der eller besparelser, der kan gares op i penge. Besparelserne skal hér virke som en
falge af en afgiven ydelse og resultere i, at en ellers ngdvendig udgift ikke afholdes,
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fordi besparelsen udligner udgiften. Betaling med eller udveksling af varer eller an-
dre naturalier er ogsa vederlag, der skal bogfares.

Der kan veere tvivl om, hvorvidt et vederlag er modydelse for en bestemt ydelse.

| foreninger vil der meget ofte veere fastsat et medlemskontingent, eller der kan vere
tale om gaver fra medlemmerne til foreningen. Yder foreningen - udover eller i
sammenhang med deres egentlige formal - sarlige tjenester, varer eller andet til
medlemmerne, kan et kontingent eller jeevnligt forekommende gaver fa karaktér af
modydelse. Dette ogsa selvom der ikke foreligger en formel eller tidsmeessig sam-
menhang eller ngjagtig proportionalitet mellem kontingentet/gaven og de modtagne
ydelser.

Som eksempel kan navnes grundejerforeninger, der udover deres saedvanlige akti-
viteter varetager serlige tjenester. Her ma forholdet vurderes konkret, ogsa under
hensyntagen til, hvor veaesentlige belgb og ydelser der er tale om, og om de hanger
sammen med andre aktiviteter. Bagateller skal ikke statuere erhvervsdrift. Hvor der
pa den anden side vederlaegges ydelse for ydelse, er der naturligvis ikke tvivl.

Vederlag modtages normalt:

Ikke enhver udveksling af ydelse mod vederlag er omfattet. Det kraeves nemlig tilli-
ge, at det er normalt, at virksomheden modtager vederlag for dens ydelser. Hvorvidt
et vederlag er normalt, kan i nogle tilfeelde veere vanskeligt at bestemme.

Et serligt omrade, der kan fgre tvivl om normalitet med sig, er éngangsforeteelser.
Der vil her typisk vere tale om transaktioner foretaget af personer, der ikke er bog-
faringspligtige. Eller det kan veere en enkeltmandsvirksomhed eller en interessent,
der salger af sit bo, uden at transaktionen rimeligt kan anses for led i erhvervsdrift.
Er der her ingen hensigt til at gentage transaktionen, endsige foretage den hyppigt,
er normal-kravet ikke opfyldt.

Er der tale om en virksomhed, der foretager ét salg indenfor en lengere periode, kan
der imidlertid veere tale om erhvervsdrift. Det er f.eks. tilfeldet, hvor et interessent-
skab eller lignende kun er oprettet for at gennemfagre én aktivitet med opfarelse,
fremstilling eller udvikling af et enkelt starre materielt eller immaterielt aktiv, f.eks.
et skib, en bro, en bygning, et IT-system eller forskning- og udviklingsprojekt, for
derefter at blive oplgst. Et sadant forhold bliver endnu mere tydeligt erhvervsdrift,
hvis sadanne kortsigtede virksomhedsetableringer med begranset levetid gentages.

Drift af den fra skattepraksis benavnte "hobbyvirksomhed” udelukker ikke, at en
sadan virksomhed anses som erhvervsdrivende virksomhed efter bogfaringsloven,
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hvis der sker en lgbende udveksling af ydelser og vederlag. Saddanne virksomheder
vil dog typisk vaere meget sma, og lovens henvisning til art og omfang medfarer der-
for, at bogferingen kan indrettes til et absolut minimum, se herom under afsnit 4.2.

Virksomheder, der uden videre anses for erhvervsdrivende:

For ikke at gere det ngdvendigt at foretage ngjere undersggelser med henblik pa
fastleeggelsen af erhvervsdrift eller ej bestemmer loven, at virksomheder, der er om-
fattet af aktieselskabsloven, anpartsselskabsloven, lov om erhvervsdrivende virk-
somheder og lov om erhvervsdrivende fonde, uden videre er omfattet af erhvervsbe-
grebet.

Disse virksomhedstyper vil altid veere erhvervsdrivende fra stiftelsen til ophar. Des-
uden kan der vere lovgivning, der sarskilt anser en bestemt virksomhedstype for
erhvervsdrivende. De erhvervsdrivende virksomheder, der er defineret pa denne ma-
de, er opregnet i store traek i kassen nedenfor:

Aktieselskaber (vinnufelagslogin)
Anpartsselskaber (vinnufelagslogin)
Partnerselskaber/kommanditaktieselskaber (vinnufelagslogin)
Erhvervsdrivende fonde (I6g um vinnurekandi grunnar)
Erhvervsdrivende virksomheder (I6g um vinnurekandi virki):
Enkeltmandsvirksomheder
Interessentskaber
Kommanditselskaber
Andelsvirksomheder, kooperative foreninger osv.
Ikke-lovregulerede erhvervsdrivende selskaber
Erhvervsdrivende foreninger o.l.
Erhvervsdrivende organisationer og sammenslutninger

Uden for bogfaringspligten

Foreninger, som ikke skaber indtjening og midler ved erhvervsdrift, falder udenfor
lovens definition af erhvervsdrift eller udgvelse af erhvervsaktivitet.

Som eksempler herpa kan navnes ideelle foreninger. Disse er foreninger, der ude-
lukkende har et socialt, kulturelt, politisk, humaniteert eller - af Told og Skat god-
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kendt - religigst eller almennyttigt formal. Sadanne ideelle foreninger skal derfor
som udgangspunkt ikke bogfere efter bogfaringsloven.

Ideelle foreninger kan vaere organiseret pa forskellig vis, ligesom de kan vaere be-
nevnt pa anden made, f.eks. organisation, institution, sammenslutning, samfund,
selskab, enhed, klubber m.v.

Som eksempler pa foreningers ikke-erhvervsmassige indtegter kan neevnes med-
lemskontingenter, tilskud og bidrag fra private, entréindtegter ved afholdelse af en-
keltstdende begivenheder, lotteri for en snavrere persongruppe, indsamlinger i et
mindre nzromrade samt annonce- og reklameindtagter.

Opererer foreningen med - eller @ndres dens status hen ad vejen til - professionel
drift med tilbagevendende aktivitetsudgvelse af erhvervsmaessig karakter, f.eks. ud-
givelse og salg af bgger og blade, rettigheder, salg af reklamer og ”merchandise”,
entreindteegter mv., falder foreningen inden for bogferingslovens definition af er-
hvervsdrift eller -aktivitet med heraf falgende bogfaringspligt.

Selvom foreningen ikke udgver egentlig erhvervsmaessig virksomhed, skal den i vis-
se tilfeelde alligevel bogfare. Dette gelder, hvis foreningens aktivitet enten er afgift-
eller skattepligtig, eller den modtager visse tilskud, der er betinget af afgivelse af
regnskabsmaessige oplysninger. Se neermere herom under afsnit 3.1.3.

3.1.2 Udenlandske virksomheders feergske erhvervsaktiviteter

Bogferingspligten galder nu ogsa for erhvervsaktiviteter, der udgves her i landet af
virksomheder, som er hjemmehgrende i udlandet, jf. lovens § 1, stk. 1, 2. led.

En sadan aktivitet er ikke en selvstendig erhvervsdrivende virksomhed i bogfe-
ringslovens forstand. Aktiviteten udger en uselvstendig enhed indenfor den uden-
landske virksomhed, idet den feergske aktivitet ikke har den normale beslutnings- og
handlekompetence samt selvstendig retsevne, der kendetegner en virksomhed. En-
heden forestar og administrerer her kun udgvelsen af den sarskilte faergsk aktivitet i
overensstemmelse med den udenlandske virksomheds instrukser, og deltager som
sadan ikke i denne virksomheds beslutningsprocesser.

Kravet om bogfgring for aktiviteter pa Fargerne udgvet af virksomheder med
hjem- sted i udlandet er nyt. Hidtil har kravet kun eksisteret i skatte- og
afgiftslovgivningen eller anden sarlig lovgivning. Den stigende globalisering og
internationalisering har imidlertid fort til, at sddanne aktiviteter, der foregar pa
Feergerne, nu er direkte omfattet af bogfaringsloven. Tilsvarende krav geelder mange
steder i udlandet.
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De mest almindelige forekommende betegnelser for sadanne enheder er: filial, divi-
sion, afdeling, fast driftssted, eller repraeesentations- eller salgskontor.

Betegnelsen er uden betydning for pligten til at bogfare og opbevare, da bogferings-
pligten alene afgeres ud fra om de danske aktiviteter er erhvervsmaessige.

Den bogfaring, der kraeves efter loven, vil normalt kun omfatte de pa Feergerne
udgvede erhvervsaktiviteter. Indgar der udenlandske aktiviteter i den faergske
aktivitet — koordination af aktiviteter i flere andre lande foregar maske gennem den
feergske aktivitet - skal der dog bogfares for savel den fergske som de udenlandske
aktiviteter.

Bogferingen kan foretages af enheden selv som separat enhed under den udenland-
ske virksomhed, eller den kan foretages af og integreret i den udenlandske virksom-
heds samlede bogfaring. Uanset hvorledes bogfaringen er tilrettelagt, geelder dog, at
de generelle krav i loven til bogfaring, registreringer, dokumentation og opbevaring
pa Faergerne m.v. skal opfyldes for den faergske erhvervsaktivitets vedkommende.

Nogle af de udenlandske virksomheders aktiviteter pa Faergerne anses ikke for
serlige enheder 1 sig selv, f.eks. repraesentationskontorer. Men i det omfang de
pageldende aktiviteter indebeerer transaktioner, skal der bogfares efter loven. Her
gelder naturligvis de samme modifikationer pa grund af art og omfang som for
de sma og ukomplicerede virksomheder. Det er uden betydning for
bogfaringspligten, om aktiviteten skal registreres hos Erhvervs- og Selskabsstyrelsen
som herveerende filial af udenlandsk aktie- eller anpartsselskab.

Det anses ikke for at vaere en fergsk erhvervsaktivitet, nar en udenlandsk virksomhed
udgver aktivitet ved ansatte agenter, der alene skal formidle salg til kunder pa
Feergerne, men ikke i gvrigt har kompetence til at forpligte virksomheden.

Hvis den udenlandske virksomhed udgver flere samtidige af hinanden uafhangige
aktiviteter pa Feergerne, uden at der er tale om én fealles feergsk enhed - f.eks. én filial
eller ét fast driftssted — kan man velge at foretage bogfaringen for aktiviteterne
hver for sig eller samlet for alle. Som eksempel pa flere uafhaengige aktiviteter kan
navnes udfgrelsen af flere enkeltstaende byggeentrepriser pa Fergerne pa samme tid.

Regnskaber for sadanne aktiviteter (interne og til hovedvirksomhedens eget brug) er
kun dele af den udenlandske virksomheds samlede regnskab, ligesom det ogsa er
tilfeldet med bogfaringen af disse. Den faergske arsregnskabslovgivning stiller ingen
krav om afleeggelse af arsregnskab for aktiviteterne alene. Serlige krav kan dog
gelde for finansielle virksomheder under Finanstilsynet.
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3.1.3.1 Virksomheder, der er afgiftspligtige eller fuldt eller begraenset
skattepligtige her i landet

Bogfaringspligten omfatter ogsa de virksomheder, organisationer og sammenslut-
ninger m.v., som - uden at veere faergske erhvervsdrivende virksomheder eller
udenlandske virksomheder med feergske erhvervsaktiviteter - er afgiftspligtige eller
fuldt eller begreaenset skattepligtige, jf. lovens 81, stk. 2, nr. 1.

Disse virksomheder er typisk virksomheder, der er reguleret i 88 1 og 2 i 16g um
landsskatt og kommunuskatt (skattaldgin), asetingar i 16g um meirvirdisgjald, og
kolvitnisskattaldgin. Afgiftspligt i henhold til andre afgiftslove er dog ogsa omfattet
af bestemmelsen.

Bogferingspligten haenger her sammen med ydelse af afgiftspligtige varer eller tje-
nester eller ernvervelse af indkomst, for hvilken der er fuld eller begraenset skatte-
pligt. Dette galder, selvom leverancen eller indkomsten ikke beror pa selvstendig
erhvervsdrift eller udgvelse af erhvervsaktivitet, f.eks. i tilfeldet hvor enheden ikke
direkte deltager i en anden virksomheds erhvervsdrift. Den begraensede skattepligt
kan f.eks. skyldes modtagelse af labende ydelser eller resultatandele fra en virksom-
hed med fast driftssted pa fergerne, herunder udlejningsejendom, afgiftsindtaegter
ved bortforpagtning af en sadan virksomhed eller fortjeneste ved afhaendelse, afsta-
else eller opgivelse af formuegoder, der er knyttet til sddan virksomhed.

3.1.3.2 Virksomheder, der modtager visse betingede tilskud

Virksomheder m.v., der ikke er erhvervsdrivende eller afgiftspligtige eller fuldt eller
begraenset skattepligtige, kan i sarlige tilfeelde palegges pligt til falge reglerne i
bogfaringsloven.

Sadanne sarlige tilfelde opstar, nar offentlige myndigheder, fonde og lignende
yder direkte tilskud til virksomheden pa betingelse af, at virksomheden skal afgive
regnskabsmaessige oplysninger.

Modtager den pageldende virksomhed vederlag fra offentlige myndigheder, fonde

og lignende som modydelse i et almindelig forretningsmaessigt forhold, anses det
ikke for modtagelse af tilskud.
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Ved direkte tilskud forstds kontante tilskud, som ydes efter ansggning fra eller pa
anden made tildeles den enkelte modtager, f.eks. midler til dekning af underskud.
Selvom sadanne tilskud kun modtages i en kortere periode, far modtager pligt til at
bogfare for tilskudsaktiviteten for denne begraensede periode. Efter ophgret af en
sadan kortere periode skal modtager fortsat opfylde lovens bestemmelser om opbe-
varing af regnskabsmaterialet herunder opbevaringsperioden, se kapitel 7.

Modtager de pageeldende indirekte tilskud, f.eks. via en lands- eller hovedorganisa-
tion, som sgrger for fordelingen til underorganisationerne, indebzrer det ikke, at de
enkelte modtagere far pligt til at bogfere. Dette gelder bl.a. ved tildeling af tips-
midler. Andre stgtteordninger uden direkte modtagelse af kontanter, f.eks. opnaelse
af lavt eller uforrentede 1an, skattebegunstigelser, brugsrettigheder med lav eller in-
gen leje m.v. indeberer ej heller pligt til at bogfgre. Her har tilskuddet karakter af
indirekte tilskud.

Tilskud fra amts- eller primaerkommuner farer ikke til, at virksomheden umiddelbart
bliver omfattet af bogfaringsloven. Kommunerne kan imidlertid som betingelse for
tilskud stille krav om, at bogfaringsloven skal falges.

3.1.3.3 Hel eller delvis fritagelsesmulighed

Virksomheder m.v., der er palagt bogfaringspligt pa grund af enten afgifts- eller
skattepligt eller modtagelse af direkte tilskud, kan efter ansggning hos den relevante
myndighed blive helt eller delvist fritaget fra bogfaringspligten.

Bygger den ikke erhvervsdrivende virksomheds bogferingspligt pa, at virksomheden
er afgifts- eller fuldt eller begraenset skattepligtig, er rette fritagelsesmyndighed
TAKS.

Fritagelse for den pligt, der opstar som led i betingelsen for at blive tildelt direkte
tilskud gives af den bevilgende myndighed i1 den feaereske landsadministration
eller Den Europaiske Union.

Neavnte myndigheders godkendelse af anmodning om at fritage fra bogferingsplig-
ten ma forventes typisk at ske, hvis virksomheden er uden formue eller af ubetydelig
starrelse. Endvidere kan transaktionernes stgrrelse og hyppighed indga i helhedsvur-
deringen i forbindelse med myndighedernes overvejelse og beslutning.

| de tilfeelde, hvor hel eller delvis fritagelse kan blive relevant fra bade Told- og

Skattestyrelsen og fra tilskudsbevilgende myndigheder, bgr virksomheden af prakti-
ske grund indgive sin anmodning til Told- og Skattestyrelsen, der tager kontakt til
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og samarbejder med den anden myndighed, saledes at der treeffes en felles afgarelse
med mindst mulig administration til faglge.

3.1.4 Undtagelser

3.1.4.1 Log um roknskaparverk landsins v.m.

Virksomheder og institutioner, som er omfattet af ”I6g um roknskaparverk landsins
v.m.” er bogfaringspligtige i henhold til denne lov. Loven omfatter alle landsstovnar
samt institutioner, foreninger, fonde m.v., hvor vedkommende minister har
bestemt, at lovens regler skal finde anvendelse.

Selv om sadanne institutioner matte have aktiviteter, som i stgrre eller mindre om-
fang er af erhvervsmaessig karakter (f.eks. indtegtsdeekket virksomhed), skal bogfe-
ring for disse aktiviteter ske efter 16g um roknskaparverk landsins v.m.. Det er in-
stitutionen som sadan og ikke den enkelte delaktivitet, der er omfattet af denne lov.

Omvendt skal en virksomhed, der er omfattet af bogfaringsloven, og som f.eks.
modtager et projektbelgb fra en landsstovni, der er omfattet af 16g um
roknskaparverek landsins v.m., og som skal aflegge regnskab for projektbelgbet
over for landsstovninum, bogfere pa normal vis efter bogfgringsloven, ogsa for
projektbelgbet.

3.1.4.2 Regnskabsregler efter lov om kommunernes styrelse.

Bogferingsloven geelder ikke for kommuner, kommunale felles- skaber og andre
enheder, nar disse udelukkende er omfattet af bestemmelser, der er fastlagt for
kommunernes gkonomi og budget, og underlagt kommunale regnskabs- regler med
hjemmel i kommunustyrislogini.

Foruden hjemmel i neevnte lov kan der vare tale om hjemmel i seerlig lovgivning for
den enkelte enhed eller visse selvejende institutioner.

Det er en betingelse for at veere undtaget fra bogfaringsloven, at hele foretagendet
med alle dens aktiviteter skal veere omfattet af de regnskabsregler, der er fastsat ved
eller i kommunustyrisldgini. Undtagelsen omfatter derfor ikke sadanne
foretagender, der kun anvender den kommunale regnskabslovgivning for en bestemt
aktivitet, der ved driftsoverenskomst drives i feellesskab med en kommune eller
kommunale feellesskaber, men i gvrigt skal fglge bogfaringsloven for den samlede
virksomheds vedkommende pa grund af erhvervsdrift eller afgifts- eller skattepligt.
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3.1.4.3 Andre regler

Bogferingsloven farte ikke til en gennemgribende harmonisering af de forskellige
krav til bogfaring, der stadig kan findes spredt i lovgivningen. Der kan altsa rundt
omkring findes bestemmelser, der ikke fuldt ud harmonerer med bogfaringsloven.

Ofte vil der veere tale om sarlige krav, der udfylder bogfaringslovens rammer. An-
dre gange vil de sarlige regler ikke veere i overensstemmelse med bogfaringsloven.
Den administrative myndighed ma her konkret afggre, hvorvidt bestemmelserne skal
fortolkes i overensstemmelse med bogfaringsloven, fordi de sarlige bestemmelser
blot skyldes manglende tilpasning af gamle regler, eller hvorvidt det er tilsigtet, at
de serlige bestemmelser skal have forrang som specialregler. F.eks. kan visse til-
skuds- og kontrolmyndigheder have sarlige kontrolhensyn, der medfarer skeaerpede
opbevaringskrav, f.eks. mht. leengere frister end i bogfaringsloven.
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Kapitel 4.

Generelle grundlaeggende krav til bogfaring og beskrivelser af
anvendte systemer

Her omtales de grundlaeggende krav til bogfering og det overordnede regelsat for
beskrivelse af anvendte systemer. Systembeskrivelserne behandles mere uddybende
I kapitel 8.

De grundlaeggende krav til bogfaring findes i lovens § 9. | § 16 findes reglerne for
beskrivelsen af de systemer, der anvendes til at registrere transaktioner, hvorledes de
registreres samt hvorledes regnskabsmaterialet fremfindes og eventuelt udskrives i
klarskrift, og hvorledes det opbevares.

4.1 God bogfaringsskik

Enhver bogfaring skal tilretteleegges og udfares i overensstemmelse med god bogfe-
ringsskik.

Hvad er god bogfaringsskik ?

God bogfaringsskik er en retsstandard pa linje med andre retsstandarder i
lovgivningen, f.eks. god forretnings-, revisor-, advokat-, pengeinstitut-,
forsikringsskik. En retlig standard kan defineres som en moralsk eller
social malestok for en given adferd, som domstolene ma udfylde og
give indhold efter den til enhver tid geeldende retsopfattelse.

I lovgivning henvises til god skik for lgbende at kunne tilpasse regel-
seettet til udviklingen i faget, erhvervet og i samfundet i gvrigt, uden at
loven selv ngdvendigvis skal endres i overensstemmelse med denne
udvikling. Detailbestemmelserne i lovgivningen udtrykker her mini-
mumsnormer for god skik. Disse normer skal fortolkes i lyset af den go-
de skik, og kravene til denne kan skerpes over tid, men kan ikke lempes
uden loveendring.

Den gode bogfaringsskik kan ogsa beskrives som, hvad der til enhver tid
anses for god skik og brug blandt kyndige og ansvarsbevidste fagfolk
inden for bogferingsomradet.
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Fortolkning, fastleggelse og efterlevelse af den gode bogferingsskik skal ske ud fra
en sammenligning med de saedvaner og den praksis, der til enhver tid er geldende
blandt de kyndige og ansvarsbevidste fagfolk. Personerne inden for de forskellige
fag benytter sig af de for standen almindeligt anerkendte fremgangsmader, der lg-
bende tilpasses i takt med udviklingen.

4.2 Art og omfang

Loven fastseetter bredt, hvem der skal bogfare m.v. Herved er blandt andet en del
tidligere undtagne virksomheder blevet omfattet. For at tilgodese dette forudseettes
det, at kravene om efterlevelse af loven tilpasses til virksomhedernes behov ved at
henvise til deres art og omfang.

Loven navner flere steder, at der skal tages hensyn virksomhedens art og omfang.
Heri ligger, at virksomheden altid skal vurdere sine aktiviteters og transaktioners art
og omfang, nar den indretter bogfaringen.

Vurderingen af art og omfang er vaesentlige faktorer, nar man skal fortolke de lovbe-
stemte krav til bogfaringens tilretteleeggelse og udfarelse. Kravene til bogferingens
tilretteleeggelse og udfarelse afhaenger herved af virksomhedens starrelse i bred for-
stand, antallet af transaktioner, deres gkonomiske omfang og sammenhange. Men
ogsa andre forhold kan veere af betydning, f.eks. virksomhedens branche, graense-
overskridende karaktér og kompleksitet samt szrlige hensyn til interessegrupperne.

Virksomheder af ubetydeligt omfang eller meget lille aktivitet behgver derfor ikke at
lave beskrivelser i samme omfang som de sterre og mere komplekse virksomheder.
Ofte vil det her veere tilstreekkeligt med en kortfattet beskrivelse af bogfaringens
organisation og indretning, forretningsgange, bogfgringsmetode, herunder tekniske
hjeelpemidler og konteringsinstruks.

Meget sma virksomheder kan indrette bogferingen til et absolut minimum i mod-
setning til den sterre detaljeringsgrad i stgrre virksomheder. Der er pa grund af
mange af de meget sma virksomheders enkle forhold ikke ngdvendigvis behov for
interne kontroller pad samme made som i starre virksomheder, og beskrivelse af bog-
faringen kan oftest holdes pa et absolut minimumsniveau.

Pa baggrund af henvisning til art og omfang udger de lovpligtige krav til bogfering i
meget sma virksomheder og virksomheder af ubetydelige omfang ofte ikke mere
end, hvad der er ngdvendigt for at kunne dokumentere skatteregnskabet, moms- eller
tilskudsregnskabet.
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| virksomheder med fa registreringer vil bogfgringen ofte have en tendens til at veere
selvforklarende. Her kan sadanne indlysende og logiske sammenhzange mellem tran-
saktionerne og deres afspejling som registreringer meget ofte leegge op til serdeles
lave krav til beskrivelsen af opbygningen af bogferingen. Det kan i sadanne virk-
somheders systembeskrivelse bl.a. ga ud pa at undlade en egentlig konteringsin-
struks. 1 mange tilfeelde vil der nemlig veere tale om sa elementeare, alment forud-
satte konti og behov, at det vil vere overflgdigt at udarbejde en formel beskrivelse
heraf. | andre tilfelde vil en kontoplan uden narmere instrukser for kontienes an-
vendelse veere daekkende.

Meget vil ogsd afhaenge af, hvor udbyggede, specialiserede og sofistikerede IT-
systemer virksomheden benytter sig af. Med standardsystemer kan man i stort om-
fang holde sig til systemleverandgrens standardbeskrivelser og undga serskilte be-
skrivelser. Den bogfaringspligtige skal dog stadig skenne over disse beskrivelsers
egnethed, da der ikke altid leveres kvalitet i denne henseende. Den virksomhed, der
stadig anvender papirbaseret bogholderi, vil naturligvis have mere simple beskrivel-
Ser.

Art og omfang skal endvidere indgd i vurderingen af og overvejelsen om omfanget
og ngdvendigheden af andre interne kontroller sasom fastsattelse af krav til afstem-
ninger mellem registreringerne og beholdningerne og afstemningernes hyppighed.

Er virksomheden pa grund af art og omfang ude af stand til at registrere de enkelte
kab eller salg snarest muligt efter transaktionstidspunktet, kan virksomheden i visse
tilfeelde veelge at registrere pa betalingstidspunktet.

4.3 Overblik

Det fglger af god bogfaringsskik, at bogfaringen skal tilretteleegges og udfares pa en
overskuelig made for at give et klart overblik over virksomhedens dispositioner.

Overalt i loven forudseattes efter lovens forarbejder og lovens 8§ 16, stk.1, at en per-
son uden for virksomheden, der besidder en rimelig eller almindelig viden om bog-
fering og edb — en ”"gennemsnitsperson” - uden besver kan fglge, hvorledes bogfe-
ringssystemet fungerer i detaljer.

Overskueligheden og overblikket vanskeliggeres ved mangelfuld beskrivelse iser i

stgrre og mere komplekse systemer og slares ved mange rettelser og rettelsesregi-
streringer (om- og efterposteringer).
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4.4 Sikkerhed

Den bogfaringspligtige skal etablere og lgbende opretholde et tilfredsstillende, sik-
kert bogferingsmiljg. Heri skal indga de interne kontroller og procedurer, der er
ngdvendige for at sikre, at regnskabsmaterialet ikke forsvinder ved forsatlige eller
uagtsomme handlinger.

Endvidere skal sikkerhedsforanstaltninger i det mindste sikre mod gdelaeggelse, for-
svinden eller forvanskning af bogferingen samt mod fejl eller misbrug.

Her kan der findes god vejledning i den tidligere kunngerd um minstukrgv til
bokhald og roknskap  bestemmelser om opbevaring pa edb og
kontrolforanstaltninger i sammenhang her- med. Se her den citerede tekst i
rammen.

Regler i den tidligere kunngerd um minstukrgv til bokhald og roknskap om
opbevaring af bogfgringsmaterialet pa mikrofilm,
elektronisk medier eller lignende:

”Bogfaringspligtige, der benytter mikrofilm, elektroniske medier eller lignende,
skal gennem passende kontrolforanstaltninger sikre:

1. atalle oplysninger, der fremgar af det originale regnskabsmateriale, overfg-
res til mediet inden det originale materiale makuleres,

2. at mediet kontrolleres for laesbarhed, fejl eller mangler, inden det originale
materiale makuleres,

3. at mediet opbevares pa betryggende made, saledes at leesbarheden sikres
indtil udlgbet af opbevaringspligten,

4. at mediet arkiveres saledes, at et udvalgt bilag hurtigt kan findes, og

at der i forngdent omfang udarbejdes sikkerhedskopier, og at disse er an-

bragt saledes, at de ikke gdelegges, stjeles m.v. sammen med det originale

materiale.

o

Anskaffer eller @ndrer den bogfaringspligtige det for gengivelsen ngdvendige
udstyr, skal regnskabsmaterialet forinden udskrives i sin originale form eller
overfares til et andet medie, saledes at gengivelse fortsat kan finde sted.”

Selvom de citerede detailbestemmelser er fjernet fra loven, betyder det ikke, at kra-
vene reelt er ophavet. Opfyldelsen af disse ma i vid udstrekning stadig vurderes
som god bogfaringsskik.
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Interne kontroller til sikring mod bogfaringsmaterialets @delseggelse eller forsvinden
indrettes normalt ved fysiske adgangskontroller til materialet og overordnede krav til
de fysiske eller elektroniske opbevaringsfaciliteter.

Gennem effektiv anvendelse af forskellige fysiske eller elektroniske brugerkontrol-
ler kan virksomheden desuden forhindre fremmede personer i at bogfare uden tilla-
delse. Brugerkontrollen skal naturligvis tilpasses det af virksomheden anvendte sy-
stem.

4.5 Regnskabsmaterialet

Det samlede materiale, der dokumenterer bogfaringens udfarelse og verificerer dens
rigtighed og ngjagtighed, er i loven benavnt med det feelles udtryk: regnskabsmate-
riale.

Ifalge loven anses fglgende materiale som virksomhedens regnskabsmateriale:

1) registreringer, herunder transaktionssporet

2) beskrivelse af bogferingen, herunder aftaler om elektronisk udveksling
3) beskrivelse af systemer til at opbevare og fremfinde regnskabsmateriale
4) bilag og anden dokumentation

5) oplysninger i gvrigt, som er ngdvendige for kontrolsporet

6) regnskaber, som kraeves udarbejdet i henhold til lovgivning, og

7) revisionsprotokoller

4.5.1 Registreringer

En registrering er den fastholdelse af en transaktion - handling eller handelse og
forhold af gkonomisk karakter - der sker ved indfgring i virksomhedens bogfaring.

Registreringer kaldes ogsa posteringer, fordi der dannes poster i bogfaringen til at
afspejle de faktiske gkonomiske handelser eller forhold. Alt efter det valgte boghol-
derisystem kan registreringer foretages pa papir, maskine eller i et IT-system ved
indtastning eller -laesning.

En registrering i virksomhedens hoved- eller finansbogholderi kan veere sammensat
af flere enkeltregistreringer i reskontro- eller andre under- eller subbogholderier. Er
dette tilfeldet, anses savel de enkeltstaende registreringer i delsystemerne som
samleregistreringerne som veerende registreringer i henhold til bogferingsloven, og
begge registreringstyper er saledes en del af regnskabsmaterialet.
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Under visse omstaendigheder kan en registrering i lovens forstand teknisk set besta
af flere delregistreringer, der kan have betydning for kontrolsporet, afhaengigt af de-
res bevisveerdi og udsagnmessige stilling. Delregistreringer udger i praksis ikke
selvsteendige registreringsposter, se herom under afsnit 4.6.2.2. Bemerk dog, at
skattemaessige kontrolhensyn kan fare til sterre krav til dokumentation og oplysning
end driftsgkonomiske hensyn tilsiger.

Der skal af hensyn til efterfglgende dokumentation foreligge bilag pa papir eller
elektronisk medie for enhver foretagen registrering, se afsnit 4.5.4 og kapitel 6.

Lovens krav til registreringernes kvalitative og tidsmassige betingelser er beskrevet
mere uddybende i kapitel 5.

4.5.2 Beskrivelse af bogfaringssystemet

Den bogferingspligtige skal udarbejde en beskrivelse af, hvor, hvorledes, hvordan
og hvornar virksomheden registrerer transaktioner og handelser. Kravene er ikke
@ndret synderligt i forhold til den tidligere bogfaringsbekendtgerelse.

Beskrivelsen skal omfatte en efter aktiviteternes art og omfang afpasset beskrivelse
af virksomhedens anvendte systemer, bade de manuelle forretningsgange eller ar-
bejdsrutiner og IT-systemer, herunder systemernes interne kontroller.

Kravet til beskrivelsen skal ikke leegge an pa personer, der er uvidende om bogfa-
ring. Den skal sikre, at personer udefra med et rimelig eller almindelig kendskab til
bogfaring og IT-teknologi kan fglge, hvorledes bogfaringssystemet fungerer, og be-
nytte systemerne.

Virksomheder, hvis ejere eller medarbejdere har et fremmed sprog som hovedsprog,
kunne tenkes at udarbejde beskrivelser m.m. pa dette sprog. Af hensyn til
feeraske myndigheder skal beskrivelsen her affattes pa et for feergske offentlige
myndigheder naturligt sprog med anvendelse af almindelig sprogbrug og sedvanlige
fagudtryk pa omradet. Efter bemarkningerne til forslaget til bogfgringsloven er
disse sprog for tiden feergsk og dansk.

Beskrivelsen af registrering af transaktioner skal i det mindste omfatte tilstraekkeli-
ge oplysninger om:

§ Huvorledes systemerne sikrer fuldsteendighed og ngjagtighed af det materi-
ale, der danner grundlag for registreringer, herunder aftaler om elektro-
nisk udveksling af data, der registreres hos modtager.
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§ Hvorledes systemerne sikrer en fuldsteendig og ngjagtig registrering af
transaktioner, herunder konteringsinstruks, anvendte 1T-systemer, manu-
elle rutiner mv.

§ Hvorledes registreringer kan genereres automatisk, herunder bereg-
ningsgrundlag og beregningsformler.

Se den mere uddybende omtale af bogfaringsbeskrivelser i afsnit 8.1.1 til 8.1.3.

4.5.3 Beskrivelse af systemer til at opbevare og fremfinde materialet

Den bogferingspligtige skal ligesom efter de hidtidige regler udarbejde en beskrivel-
se af systemerne til regnskabsmaterialets opbevaring.

Beskrivelsen kan afpasses til aktiviteternes art og omfang. En person udefra med en
rimelig viden om regnskab og den anvendte teknologi skal dog til enhver tid kunne
folge, hvorledes regnskabsmaterialet opbevares, fremfindes og ved arkivering pa
maskinlaesbart medium udskrives i klarskrift.

Beskrivelsen af systemer til opbevaring af regnskabsmateriale skal i det mindste in-
deholde tilstreekkelige oplysninger om:

- De metoder, der benyttes ved opbevaring af regnskabsmateriale, f.eks. papir-
baseret eller elektronisk lagret.

- Hvorledes regnskabsmaterialet fremfindes og udskrives i klarskrift, herunder
oplysninger om adgangskoder mv., og om hvorledes krypterede data oversattes.

- Hvorledes registreringer i fremmed valuta omregnes til danske kroner.

4.5.4 Bilag og anden dokumentation

Bilagene udgar naturligvis et meget vigtigt materiale til dokumentation for registre-
ringerne af transaktioner eller pavirkninger af gkonomisk karakter.

Bilag skal kunne bevise registreringernes rigtighed og gare det muligt at konstatere,
om transaktionerne registreres i den rigtige periode og med korrekte belgb.
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Hver eneste registrering af transaktioner og haendelser skal dokumenteres ved bilag.
Bilag er ikke blot papirbilag, men enhver form for dokumentation, der er ngdvendig
af hensyn til transaktions- eller kontrolsporet, regnes som bilag.

Loven definerer bilag som enhver ngdvendig dokumentation uanset det anvendte
lagringsmedie. | lovteksten er serskilt naevnt dokumentation pa elektronisk medie,
mikrofilm, papir eller andet medie.

4.5.5 Oplysninger i gvrigt

@vrige oplysninger, som er ngdvendige for at verificere registreringernes rigtighed
- under ét kaldet kontrolsporet - er ligeledes en del af den bogfaringspligtiges regn-
skabsmateriale.

Notater i forbindelse med megde med samhandelspartnere eller telefoniske bestillin-
ger kan i nogle situationer godt teenkes at have stort set samme betydning for doku-
mentationen af registreringer og kontrolsporet som egentlige bilag.

Betingede aftaler, hensigtserkleringer og lignende, korrespondance, kontrakter og
indgaede aftaler om primere og afledte finansielle kontrakter udger ofte “gvrige
oplysninger”. Heri kan efter omsteendighederne ogsa indga de i afsnit 4.5.6 naevnte
supplerende alternative regnskabstyper, f.eks. kompetenceregnskab.

4.5.6 Regnskaber

Regnskaber i loven omfatter farst og fremmest alle driftsskonomiske regnskaber,
der kraeves udarbejdet i henhold til lovgivningen, f.eks. arsregnskabsloven.

Ved et regnskab forstas her falgende:

et arsregnskab

andre perioderegnskaber

et andet regnskab eller

en tilsvarende regnskabsopstilling eller —opgarelse

saerskilt tilskudsregnskab, hvis det er en betingelse for opnaelse af
tilskuddet
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De oplistede regnskaber er alle regnskaber, der skal formidle oplysninger til eksterne
interessegrupper - herunder bergrte myndigheder - om virksomhedens gkonomiske
forhold, der bygger pa registreringerne i bogfaringen.

Lovpligtige regnskaber omfatter ogsa eventuelle arsberetning, pengestremsopgerel-
se, hoved- og nggletal m.v., hvor krav herom fremgar af lovgivningen. Er ikke kree-
vede rapporter og regnskaber medtaget i dokumentenheden, vedhaftet eller pa an-
den made hgrer sammen med arsregnskab m.v., regnes de dog i praksis med i regn-
skabsmaterialet. D.v.s. at virksomhedens samlede arsrapport sedvanligvis udgar
arsregnskabet efter bogfaringsloven.

Perioderegnskaber og andre tilsvarende regnskaber, som virksomheden udelukkende
udarbejder til internt brug, vil normalt ikke veere omfattet af bogfaringslovens regn-
skabsmateriale, fordi de ikke skal udarbejdes i henhold til en lovgivning. Dog er
halvarsmeddelelser for bgrsnoterede og statslige aktieselskaber bestemt til offentlig-
gerelse og eksternt brug lovpligtige og dermed regnskabsmateriale i lovens forstand.

Udarbejdes til brug for skatte- eller tilsynsmyndighed alene delelementer af et ars-
regnskab, saledes som dette er defineret i arsregnskabsloven, f.eks. kun en resultat-
opgerelse eller en balance, anses sadanne delelementer ogsa for et regnskab i bogfe-
ringslovens forstand.

Skatteregnskaber og -opggarelser mv., der er udarbejdet efter skattelovgivningen er
ogsa regnskabsmateriale ifglge bogferingsloven. Til et sadant regnskabsmateriale
harer den - for alle bogfaringspligtige pabudte — arlige skatteopgarelse, der skal ind-
fri de krav om form og indhold, som er sat i kunngerd um krgv til skattliga
arsroknskapin.

| stedet for et egentligt skattemaessigt opgjort arsregnskab accepterer skattemyndig-
hederne det driftsskonomisk arsregnskab, hvis dette suppleres med skattemaessige
opgerelser, korrektioner og supplerende oplysninger, der tilsammen opfylder krave-
ne i skattelovgivningen om opgarelse efter skattemassige principper og med oplys-
ninger i henhold til mindstekravsbekendtggrelsen:. Denne form er blevet den mest
almindelige i praksis for virksomheder, der udarbejder driftsgkonomiske arsregn-
skaber.

Etiske, sociale, holistiske “regnskaber” eller "kompetenceregnskaber (videnregnska-
ber)” er ikke et regnskab efter bogfaringslovens terminologi, da de ikke anvender
penge som gennemgaende maleenhed. | gvrigt kreeves udarbejdelsen af disse ikke i
lovgivningen, men sker af frivillighedens vej. En anden ting er, at det ofte vil vare
ngdvendigt at medtage sadanne rapporter eller ekstrakter i det lovpligtige regnskab,
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hvor de er ngdvendige til at opna et retvisende billede af virksomheden, f.eks. som
led i arsberetningen eller som en supplerende "note”.

Selvom virksomheden eller dets produktionssteder er omfattet af pligten til at af-
lzegge “miljgregnskab” (”grent regnskab”) i henhold til mulig miljglovgivning,
vil selve det ”grenne regnskab” ikke vere omfattet af bogfaringslovens
regnskabsmate- riale. Indgar det “grgnne regnskab” i det samlede arsregnskab
(arsrapport), kan det konkret blive opfattet som regnskabsmateriale.

De ovenomtalte supplerende rapporter - i gaengs tale benavnt “regnskaber” - mang-
ler savel systematisk sammenhang med det finansielle regnskab som den felles fi-
nansielle starrelse og maleenhed i form af mgntenheden. Endvidere bygger sadanne
supplerende rapporter ofte pa en mangfoldighed af oplysninger, der nappe i almin-
delighed pa en hensigtsmaessig made kan indpasses i virksomhedens almindelige
bogfaring. Yderligere kan de forhold, der beskrives i rapporterne ikke opggres med
samme ngjagtighed og objektivitet som finansielle dispositioner. Her sker dog en
udvikling pa basis af andre systemer end det klassiske gkonomiske bogfgringssy-
stem — "det dobbelte bogholderi”. | fremtiden vil sddanne rapporter formentlig blive
en naturlig del af regnskabsmaterialet.

4.5.7 Revisionsprotokoller

Revisionsprotokoller, der er revisors kommunikationsmedie til beskrivelse af udfe-
relsen og omfanget af revision som fglge af krav i lovgivningen, vedtagter eller ef-
ter aftale med revisors hvervgiver, indgar som en del af regnskabsmaterialet.

Begrundelsen for at medtage revisionsprotokollen som en del af regnskabsmaterialet
er, at revisionsprotokollen ofte indeholder veesentlig information for forstaelsen af
virksomhedens arsregnskab. Sadanne regnskabsmaessige informationer kan f.eks.
veere analyser, sammenligninger, specifikationer mv.

Revisionsprotokollen har i gvrigt en sammenha&ng med ledelsens forvaltning af

bogfaring og regnskabsafleeggelse, som ger det naturligt, at der eksisterer samme
regler for revisionsprotokollens opbevaring som for det gvrige regnskabsmateriale.
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4.6 Felles for alle fremgangsmader

Selvom der er forskellige fremgangsmader til opfyldelse af den bogfaringspligtiges
bogfaringsopgave, f.eks. anvendelse af IT-teknologi, maskinelle eller manuelle lgs-
ninger, er der visse feelles materielle krav til bogfgringens rammer.

De feelles krav geelder beskrivelse af systemer til registrering og opbevaring af regn-
skabsmaterialet, krav til registreringerne og transaktionssporet, bogfagringens tilret-
teleeggelse og overensstemmelse med god bogfaringsskik, krav til dokumentationen
og oplysninger i gvrigt, der er ngdvendige for kontrolsporet og opbevaringskravene.

Virksomheder skal udarbejde en efter dens art og omfang afpasset beskrivelse af
registrering af transaktioner. Der henvises til omtalen i afsnit 4.5.2 og den uddyben-
de omtale i afsnittene 8.1.1 til 8.1.3.

4.6.1 Transaktionsspor

Registreringerne og i det hele taget transaktionssporet er en del af regnskabsmateri-
alet.

Ved transaktionssporet forstds ifglge bogferingsloven ’tad samband, sum er
millum einstgku skrasetingarnar og arsroknskapin, skattauppgerdina og
avgjaldsuppgerdina, studningsroknskapin ella samsvarandi roknskaparuppsetan hja
ti bokhaldsskylduga, id skal gerast sambeert 16g”.

Alle registreringer skal kunne falges til de lovpligtige regnskaber m.m., ligesom
tallene 1 disse regnskaber m.m. skal kunne oplgses i de registreringer, hvoraf de er
sammensat.

4.6.1.1 Hvad menes der med transaktionsspor?

Transaktionssporet er et samlebegreb for de oplysninger, der skal sikre, at man til
enhver tid kan kontrollere, om alle registreringerne af transaktioner og handelser er
medtaget i regnskabet m.m., og hvilke registreringer regnskabets poster er sammen-
sat af.
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Transaktionssporet:

Regn- « pP0-¢ p Af- 4——p Konto-¢——p <4—pSamle- q—p Registre-
skab ster slut- gruppe Konto registre ring-
it lov nings- ring/
ark journal
v
(KONTROLSPOR)

Transaktionssporet sikrer ved sine oplysninger om sammenhangen mellem regn-
skabets enkeltposter med registreringerne, at det kan kontrolleres, at alle registrerin-
ger er indeholdt i regnskabet m.m. Det samme gelder for den omvendte situation,
hvor der tages udgangspunkt i den enkelte registrering, der sa kan falges til en post i
regnskabet.

4.6.1.2 Problematik

Kravet om et transaktionsspor medferer, at den bogfaringspligtige - under hensynta-
gen til virksomhedens art og omfang - i systembeskrivelsen dokumenterer, hvorle-
des de enkelte registreringer via konti i bogferingen samles til poster i regnskabet
m.m.

Omfanget og detaljeringsgraden i beskrivelsen af transaktionssporet afhenger af
virksomhedens starrelse og antallet af transaktioner samt bogfaringens kompleksitet
0g integration.

Det er derfor ikke muligt entydigt at give faste regler om indholdet i beskrivelsen,

der dakker enhver virksomhed. Bemark her indvirkningen af vurderingen af virk-
somhedens art og omfang i afsnit 4.2.

4.6.2 Kontrolspor

Oplysninger, der er ngdvendige for kontrolsporet, er ligesom transaktionssporet en
del af virksomhedens regnskabsmateriale.
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Loven definerer kontrolsporet som ’teer upplysingar, id skjalprogva, at
skrasetingarnar eru rettar”.

Enhver registrering skal indeholde oplysning, der gar det muligt at finde det doku-
mentationsmateriale, der ligger til grund for registreringen, dvs. oplysning om enty-
dig identifikation eller reference, som f.eks. bilagsnummer.

Tilsvarende skal dokumentationsmaterialet indeholde oplysninger, der ggr det mu-
ligt at finde den tilhgrende registrering i bogfaringen.

4.6.2.1 Hvad menes der med kontrolspor?

Kontrolsporet er et samleudtryk for de oplysninger, der skal sikre, at det altid er mu-
ligt at verificere grundlaget for de enkelte registreringer.

De enkelte registreringer skal ifglge loven altid dokumenteres ved et bilag.
Kontrolspor:
Registrering Registrering

Sa¥lebilag/journal

. .y
Bilag Bilag
Underbilag Ungerbilag

Kontrolsporet eksisterer,

nar det er muligt ved oplysninger i registreringen at identificere og
fremfinde grundlaget for denne , dvs. bilag der dokumenterer
registreringen og herfra videre til eventuelle underbilag og andet
ngdvendigt materiale udstedt som felge af transaktionen,

09
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nar de enkelte bilag (dokumentationen for registreringen) er for-
synet med samme tydelige og entydige identifikation af kontrolspo-
ret, som fremgar af registreringen. (Normalt ved péfersel af bilags-
nummer, kontering, datering for registrering og attest for udferelse).

Systembeskrivelsens omtale af kontrolforanstaltninger og -rutiner i bogfaringen og
forretningsgange - ofte omtalt som interne kontroller eller ledelseskontroller — er
ogsa en del af kontrolsporet.

Kontrolsporet oplyser om grundlaget for korrekt registrering af transaktioner og an-
dre gkonomiske handelser, der er indtruffet.

Kontrolsporet omhandler saledes de enkelte registreringers rigtighed, deres verifika-
tion og bevis. Dvs. at kontrolsporet indeholder oplysninger, der muligger, at doku-
mentationen for rigtigheden af disse kan findes og er til stede. Kontrolsporet er en
fokusering pa den enkelte registrering og dens grundlag i form af den dokumentati-
on, der beviser rigtigheden af en foretagen transaktion eller indtruffen haendelse.

Kontrolsporet sammenkaeder registreringen med dens dokumentation og omvendt,
dvs. en sammenkadning nedad og i dybden.

Modsat kontrolsporet, der oplyser om sammenkadning af en enkelt registrering af
en transaktion med dokumentationen herfor, giver transaktionssporet oplysning om
den indre sammenhang mellem regnskabets poster og de enkelte registreringer eller
omvendt, dvs. en horisontal sammenhang uden direkte fokusering pa dokumentati-
onsmaterialet for de enkelte registreringer.

4.6.2.2 Problematik

Et ofte stillet spgrgsmal om kontrolsporet er, hvor meget der skal opbevares som
dokumentationsmateriale?

Ethvert materiale, der er ngdvendigt til at dokumentere en registrering, skal opbeva-
res. Dvs. det materiale, som giver bevis for, at transaktionen faktisk er sket og for de
omstendigheder, som denne har afstedkommet savel far, under som efter transakti-
onens gennemfarelse.

Heri ligger ikke, at alt materiale, som genereres forud for en registrering, skal gem-

mes, men alene hvad der er ngdvendigt for at kunne dokumentere registreringen. |
modsat fald vil den teknologiske udvikling ofte medfare, at der skal gemmes mere
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og mere regnskabsmateriale i takt med, at der genereres materiale til eksempelvis
statistisk formal og analyser m.v.

Lovens bestemmelse om tilstedevarelsen af kontrolspor ma udfyldes og fastleegges
konkret af den bogferingspligtige selv i beskrivelsen af det anvendte registreringssy-
stem. Tilleegger den bogfaringspligtige det veerdi, at interne kontroller udfgres ud fra
og pa regnskabsmaterialet, ma dette betragtes som bilag eller en del af en registre-
rings dokumentationsmateriale.

Kontrolsporet kan &ndre sig over tid for den enkelte registrering. Hvad der tidligt i
forlgbet er ngdvendig dokumentation for en registrering, behgver derfor ikke vere
det senere i forlgbet, hvor det kan veere aflgst af et nyt dokumentationsmateriale med
starre beviskraft.

Ofte farer en begivenhed til, at virksomheden foretager noteringer heraf, f.eks. ved
udstedelse af ordrebekreeftelser eller - ved egen initiering af haendelsen — ordrebe-
stilling, accept af aftale m.m.

| den sammenhang er det et spargsmal, hvornar dokumentationsfasen begynder,
saledes at en oplysning bliver dokumentation for en registrering og derved en del af
kontrolsporet.

Som udgangspunkt begynder kontrolsporet, nar virksomheden bliver bekendt med
en transaktion eller haendelse med gkonomisk konsekvens for virksomheden, og som
samtidigt eller efterfglgende farer til en registrering i bogfaringen. Kendskab herom
kan ske pa mange mader og stamme fra kilder i virksomheden selv eller udenfor.

Ikke enhver oplysning om transaktioner eller handelser har imidlertid den udsagns-
eller bevisveerdi, der gar, at den kan vare relevant som dokumentation.

Dette gelder sa meget desto mere, hvis der findes andet materiale med andre oplys-
ninger, der er bedre egnet til at dokumentere transaktionen end den tidligere doku-
mentation.

Det kan f.eks. vaere, at de andre — nye - oplysninger hidrgrer fra ekstern, tilstraekke-
lig dokumentation, medens den tidligere dokumentation er intern. Det kan ogsa vee-
re, at den tidligere dokumentation bliver overflgdig, fordi en senere dokumentation
med mindst lige sa stor bevisveerdi bedre beskriver transaktionen. Eller ogsa er den
tidligere dokumentation for uoverskuelig eller omfangsrig uden at forbedre udsagns-
eller bevisveerdien af den nyere dokumentation.
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Eksempel 1

Et eksempel kan vere et teleselskab, som gemmer oplysninger om hvert telefonopkald, en
kunde foretager. Dvs. oplysninger om, hvornar en kunde ringer, hvilket nummer der ringes til
og hvor lang tid, der ringes osv. Teleselskabet har i princippet pa tidspunktet for hvert tele-
fonopkald foretaget et salg til kunden og er ngdt til at registrere oplysningerne med henblik

pa (en senere) fakturering.

Er disse oplysninger en del af transaktionssporet eller kontrolsporet?

Her er det ngdvendigt at vurdere, om det er ngdvendigt dokumentationsmateriale, og om det
senere bliver erstattet af et andet materiale, der er tilstreekkelig dokumentation i sig selv.

Teleselskabet udskriver pa et tidspunkt en faktura med specifikation opgjort pa grundlag af
de akkumulerede oplysninger. Denne faktura kan kunden tage stilling til og betale. Pa et tids-
punkt efter betaling har kunden fortabt sin reklamationsret over opggarelsen.

Efter dette tidspunkt kan teleselskabet dokumentere sin salgsregistrering ved den udstedte
faktura, herunder dokumentation for, at den er betalt. Tidligere oplysninger om de enkelte
telefonopkald er nu ikke leengere ngdvendig dokumentation, fordi der nu foreligger en betalt
faktura mellem to uafhaengige parter. Fakturaen skal dog indeholde et vist minimum af op-
lysninger, sa den kan medfare en korrekt registrering i bogferingen og dermed i regnskab
eller anden opgarelse.

Et andet eksempel pa en salgstransaktion.

Eksempel 2

En salgstransaktion starter ofte ved en kundes bestilling, der kan ske mundtligt eller skriftligt.
Uanset ordrebekreaftelse sendes eller ej, vil virksomheden pa en eller anden made notere or-
dren, og henvise til kundens bestilling pa den samtidigt med leveringen eller efterfglgende
fremsendte salgsfaktura. Salgsfaktureen kan ogsa veere udvekslet elektronisk.

Registreringen i bogfaringen sker pa basis af kopien af salgsfakturan, der derfor er et vig-
tigt led i kontrolsporet.

Indtil kunden endeligt har accepteret faktureen og fortabt sin reklamationsret eksempelvis
ved passivitet en vis periode efter sin betaling, skal virksomheden kunne dokumentere salget
ved f.eks. kundeordre, ordrebekraftelse, fragtbrev, lagerudleveringsliste, falgesedler, kun-
dens accept for modtagelse m.v.

Efter at kunden endeligt har accepteret faktureen og fortabt sin reklamationsret, er det som
udgangspunkt imidlertid tilstreekkeligt for virksomheden at kunne dokumentere salget ved
den udstedte faktura, herunder dokumentation for dens betaling.

Modtagers accept af faktureen bl.a. ved betaling fra den uafhaengige part (kunden) vil - som i
tele-eksemplet ovenfor - derfor efter loven kunne erstatte tidligere interne bilag i virksomhe-
den, jf. lovens krav. om verifikation af grundlaget for en registrering.
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Bemark, at alle de i eksemplet naevnte dokumenter principielt er dele af kontrolspo-
ret, der beviser registreringens rigtighed. De skal derfor som udgangspunkt og som
naevnt i eksemplet opbevares i en vis kortere periode som en del af regnskabsmateri-
alet.

De udstedte eller modtagne dokumenter kan veere forsynet med attestationer eller
pategninger, som hidrgrer fra de interne kontroller i virksomhedens forretningsgang.
Foretages sadanne kontroller og godkendelser direkte ved dataskerme, skal det af
registreringen fremga, hvilke autoriserede personer i virksomheden, der har udfert
disse kontroller.

Den bogfering-pligtige kan af kontrolmaessige grunde eller af revisionsmassige og
andre hensyn veelge at opbevare hele eller dele af vigtigt internt dokumentations-
materiale, der ellers efter loven sadvanligvis ville kunne makuleres. Her skal man
ogsa vere opmarksom pa muligheden af sarlige kontrolkrav fra skattemyndighe-
dernes side.

| begge de anfgrte eksempler er der lagt vaegt pa, at aftager pa et tidspunkt efter le-
veringen og betalingen fortaber sin reklamationsret og dermed anses for at have ac-
cepteret modtagelsen af leverancen og faktura. Der er ikke her taget stilling til,
hvornar en sadan fortabelse af indsigelser foreligger. Dette kraever en konkret juri-
disk stillingtagen.

Ved bogfering af lgn kan der pa tilsvarende made som i de anferte salgseksempler
blive tale om, at et senere udarbejdet internt dokumentationsmateriale kan erstatte et
tidligere internt materiale.

Eksempel 3

Lenudbetaling til timelgnnede medarbejdere sker pa baggrund af en opgerelse, der afhaenger
af, hvor mange timer den enkelte medarbejder faktisk har arbejdet, arbejdsopgaver eller art,
aftalte lgnsatser samt tilleeg og fradrag mm. Inddata til opgarelsen kan komme fra ur- eller
stempelkort, udfyldte dag- eller ugesedler eller lignende, og opggrelsen kan veere udarbejdet
manuelt, elektronisk eller maskinelt.

Denne opggrelse vil som udgangspunkt veere ngdvendigt dokumentationsmateriale for den
tilhgrende registrering af lgnudgiften i bogfaringen.

Medarbejderen vil seedvanligvis i forbindelse med lgnudbetalingen eller —overfgrslen modta-
ge en lgnopgarelse eller lgnseddel, hvorpa antallet af timer, satser mv. er anfart.

Pa et tidspunkt efter lgnudbetalingen har medarbejderen fortabt sin indsigelsesret vedrgrende
lanopgarelsen, herunder det til grund liggende timeantal. Virksomhedens oprindelige materi-
ale, der dannede baggrund for lgnopgerelsen, vil herefter ikke leengere veere ngdvendigt
dokumentationsmateriale for registreringen.
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Som det geelder for den tidligere naevnte reklamationsfrist i eksemplerne om salg,
kreever det ogsa i laneksemplet en konkret juridisk stillingtagen til, hvornar medar-
bejderen kan siges endeligt at have accepteret sin lgnopgerelse og derved have for-
tabt sin indsigelsesret over for fejl og mangler i opgarelsen.

Det bemarkes, at hvis timeopgerelsen for den enkelte medarbejder bruges i anden
anledning - eksempelvis ved opgarelse af igangveerende produktion eller arbejder -
kan opgerelsen ogsa veere ngdvendigt dokumentationsmateriale i denne sammen-
heng.

Procedurer og kriterier for andring af materialets bogfgringsmaessige status som

beskrevet ovenfor i dette afsnit skal beskrives udferligt i beskrivelsen af bogferings-
systemet efter lovens § 16.
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Kapitel 5.
Registreringer

5.1 Ngjagtigt og snarest muligt

Virksomheden skal registrere alle transaktioner ngjagtigt i sin bogfering, jf. lovens §
10, stk. 1. Registreringen skal ske snarest muligt efter, at de handlinger og han-
delser, der skal registreres, forekommer, jf. samme paragraf. Dvs. at bogfagringen
skal veere fuldsteendig og korrekt med hensyn til transaktionernes kontering, datering
og belgb.

Hovedregel: snarest muligt uden hensyn til tidspunktet for betalingen.

Det ligger i ordene “snarest muligt”, at det ikke er tilladt at udskyde registreringerne
af transaktionerne til senere betalingstidspunkter, medmindre virksomheden pa
grund af art eller omfang normalt registrerer ved betaling eller ikke er i stand til re-
gistrere de enkeltvise salgs- og kebstransaktioner pa transaktionstidspunktet eller
umiddelbart efter.

Hvert enkelt salg, kab eller disponering af omkostning og den i forbindelse hermed
senere afledte ind- og udbetalingstransaktion er hver iseer sarskilte transaktioner, der
principielt skal registreres enkeltvis og separat som transaktioner i bogfaringen.

Sumbelgb af flere ensartede transaktioner kan dog registreres i stedet, hvis de har
reference til og dokumenteres ved manuelt eller maskinelt udarbejdede bilag. Sa-
danne bilag er f.eks. lister, opgarelse, journaler - i handelsvirksomheder endvidere
kassestrimler - der specificerer oplysninger fra de enkelte transaktioner, herunder
reference til disse, og dokumenterer sumbelgbet.

| integrerede IT-systemer skal det registrerede sumbelgb kunne verificeres og ud-
skrives som seerskilte bilag ved dannelse og lagring. De enkelte transaktioner, der
indgar i sadanne sumbelgb, skal ligeledes kunne udskrives i klarskrift som bilag.
Disse skal dokumentere den enkelte transaktion og indeholde de oplysninger, der er
ngdvendig for at identificere kontrolsporet.

Undtagelse: kontant salg
Virksomhedens art og omfang kan betyde, at den registrerer salgs- og kegbstransakti-

oner ved tidspunktet for betaling. Dette er naturligvis tilfeeldet for virksomheder, der
handler kontant, men det kan ogsa vaere aktuelt i de tilfeelde, hvor tiden mellem

44



Bokhaldsvegleiding

kabs- eller salgstransaktionen og betalingen herfor er kort. Dette geelder navnlig ved
detailhandel til forbrugere.

Falger den bogfaringspligtige denne metode, skal denne benyttes konsekvent, sa det
sikres, at alle transaktioner af samme art registreres efter samme mgnster.

5.2. Alle transaktioner

Ordet transaktioner skal overalt i loven tolkes bredt og omfatter udover egentlige
transaktioner (handlinger) ogsa handelser med gkonomiske konsekvenser for virk-
somheden.

Transaktioner i mere snaver forstand er f.eks. kab, salg, lenafregning, likvide bevae-
gelser, optagelse af lan og indfrielse af geld. Men loven omfatter med udtrykket
transaktioner ogsa andre forhold af gkonomisk betydning for virksomheden. Derfor
harer herunder ogsa de rent regnskabsmassige dispositioner som f.eks. af-, ned- og
opskrivninger af balanceposter og hensattelser samt rente-, rabat- og lignende be-
regninger.

Bestemmelsen om registrering af alle transaktioner skal ses i konsekvens af lovens
krav om transaktionsspor, hvorefter alle regnskabets poster skal kunne oplases i og
falges til de enkelte registreringer.

Andringer i stamdata, d.v.s. data, der indgar som variabler i faste kartoteker, f.eks.
“permanente” oplysninger om navne, adresse, telefonnummer m.v. pa ansatte, kun-
der eller leverandgrer, er ikke i sig selv transaktioner i lovens forstand. Andringer i
disse stamoplysninger kan dog i visse tilfelde indebere, at virksomheden skal &n-
dre sin systembeskrivelse, f.eks. ved &ndring i beregningsmetoder, -parametre eller -
faktorer, samt ved &ndring eller modifikation i kartoteksstrukturen og indholdet.

Undtagelse: daglig kasseopgarelse

Virksomhedens art og omfang kan fare til, at den vil veere ude af stand til lgbende at
foretage registrering af hver eneste salgs- eller kagbstransaktion. Sadanne tilfalde
forekommer, nar virksomheden ikke har mulighed for at anvende kasseapparater,
udskrive regninger eller nota eller fgre lister. Som eksempel kan navnes detailsalg
fra mindre torvepladser og fra vogn.

For den type virksomheder indeholder loven derfor en sarregel, som tillader, at

virksomhedens daglige kab og salg opgeres indirekte pa grundlag af daglige kasse-
opgarelser og bogfares i hver sin kategori i samlebelgb.
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Vealger den bogferingspligtige denne metode, skal denne benyttes konsekvent, sa
det sikres, at alle transaktioner af samme art registreres efter samme mgnster.

5.3 R&kkefglge, henvisning og reference

Den bogfaringspligtige virksomhed skal sa vidt muligt foretage registreringerne i
samme raekkefglge, som transaktionerne forekommer. Herved sikres den tidsmaessi-
ge kronologiske raekkefglge i registreringerne og i grundlaget herfor, bl.a. til brug
for konstatering af korrekt periodisering.

De foretagne registreringer skal henvise de tilhgrende bilag, der dokumenterer trans-
aktionen. Henvisningen kan f.eks. ske ved anfarsel pa bilagene af fortlabende num-
re, der ogsa registreres ved bogfaringen af bilagene.

Registreringerne skal tillige indeholde oplysninger, der ger det muligt at bestemme
den enkelte registrerings tidsmassige placering i bogferingen. Oplysningskravet
opfyldes i praksis normalt ved at anfere den dato, pa hvilken der registreres. Dette
gelder ogsa ved eventuelle senere rettelser af tidligere registreringer, hvor det er
datoen for rettelsesregistreringen, der skal anfares.

5.4 Afstemninger

| det omfang, det er ngdvendigt efter virksomhedens art og omfang, skal virksomhe-
den afstemme registreringerne med beholdningerne, herunder kasse- og likvidbe-
holdning.

Afstemningerne skal sikre, at registreringerne i bogferingen er aktuelle, og at der
ikke foreligger transaktioner, som endnu ikke er registreret.

Da kravet om bogfaringens tilrettelzeggelse og udfarelse retter sig efter virksomhe-
dens art og omfang, varierer hyppigheden af beholdningsafstemningerne fra virk-
somhed til virksomhed. Afstemmingernes hyppighed er endvidere afhangig af be-
holdningernes karakter, veerdi og omsattelighed.

Sker der dagligt i virksomheden mange ind- og udbetalinger, indebarer kravet om
afstemning, at der skal foretages en daglig afstemning af kasse- og likvidbeholdnin-
gen. Ved fa, sjeldent forekommende eller ingen daglige kontantbeveegelser er lg-
bende eller fastlagte kort-periodiske afstemninger tilstreekkeligt.
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Andre mindre likvide beholdninger og varelagerbeholdninger afstemmes normalt
efter fastlagte leengere perioder eller kun i forbindelse med udlgbet af virksomhe-
dens regnskabsar.

55 Magntfod

Bogferingslovgivningen har ikke hidtil indeholdt udtrykkelig bestemmelse om bog-
faringsvaluta, men ifglge Skréseting Fgroya fortolkning af kravet om
transaktionsspor har man kunnet bogfare i relevant udenlandsk valuta, sa leenge det
hele tiden har vaeret muligt at omregne til danske kroner. Som fglge af tidligere krav i
skatte- og regnskabslovgivningen m.v. har det imidlertid oftest veret hensigtsmaes-
sigt at have bogfaringen i danske kroner.

Med den nye bogferingslov praeciseres det nu, at virksomhederne inden for visse
rammer kan bogfare i anden valuta (fremmed valuta) end danske kroner. Lovens §
10, stk. 4, bestemmer saledes, at registreringer og dermed bogfaringen kan foretages i
danske kroner, euro eller i anden, relevant fremmed valuta.

Ved lov om @ndring af bla. arsregnskabs- og skattalogini kan belgbene i
virksomhedens arsregnskaber, arsberetninger, koncernregnskaber, halvarsrapporter
og finansieringsanalyser anfares i danske kroner eller euro.

/ndringerne i skattelovgivningen forudsetter, at den skatte- og afgiftsmaessige
regnskabsfaring kan foretages i fremmed valuta efter reglerne i bogfgrings- og ars-
regnskabsloven, men de pligtmassige meddelelser til skattemyndigheder skal fortsat
foretages i dansk mant.

Bestemmelsen om bogfaringsvalutaen retter sig mod enkeltstaende transaktioner,
men farst og fremmest mod bogferingens “basis-valuta” eller ”funktionelle” valuta,
der udover euro eksempelvis kan vaere USD, GBP, SEK m.fl.

5.5.1 Danske kroner eller euro

Udgangspunktet er hér, at alle transaktioner bogfares i danske kroner eller i euro.
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Bogfering i danske kroner eller euro er ligestillet bortset fra de pligtmaessige med-
delelser til skattemyndigheder, jf. ovenfor.

Man behgver ikke - som ved anden anvendt fremmed bogfaringsvaluta - at pavise, at
euro er relevant valuta for at kunne bogfare i denne mgnt fra et regnskabsars begyn-
delse.

5.5.2 Relevant fremmed valuta og betingelser

Forudsetningen for at foretage bogfaring i anden fremmed basis-valuta end euro er,
at den valgte valuta er relevant for virksomheden.

Den relevante valuta kan eksempelvis veere den ment, hvori hovedparten af virk-
somhedens transaktioner foregar. Foretages kabs- og salgstransaktioner i én hoved-
valuta, f.eks. dollar i olieraffinaderier og lignende virksomheder, vil denne valuta
kunne valges som relevant valuta for bogfaringen. Foretages den faktiske kagbs- og
salgsfakturering i danske kroner, men pa baggrund af kursforholdet til en anden va-
luta, kan denne anden valuta ligeledes veere relevant valuta.

Indgar virksomheden i en koncern, der styres af en udenlandsk virksomhed, saledes
at den sidstnaevnte virksomheds geldende mgnt gennemgaende anvendes internt i
koncernvirksomhederne, kan denne mgnt ogsa veaere relevant valuta.

Bogferingsvalutaen ma principielt ikke andres til en anden fremmed valuta i lgbet
af et regnskabsar. Se nedenfor under afsnit 5.5.3.

Afhangigt af hvilket regnskab eller opgarelse bogfaringsregistreringerne skal tilgo-
dese, skal virksomheden af hensyn til transaktionssporet som udgangspunkt sikre, at
transaktionsdagens valutaomregningskurs entydigt fremgar af virksomhedens do-
kumentationsmateriale, saledes at det til enhver tid er muligt at omregne transaktio-
nen til danske kroner. Se nermere under afsnit 5.5.4.

Ifalge lovens § 17 kan myndighederne endvidere kreeve, at virksomheden vederlags-
frit og inden for en rimelig frist skal stille et eksemplar af bogferingen til radighed,
omregnet til danske kroner. Se afsnit 9.2.3.

Ovenstaende betingelser — sarligt tidskravet "til enhver tid” for omregning til dan-
ske kroner - forventes at indebere, at det reelt kun vil vere muligt at bogfare i
fremmed basis-valuta, hvis bogfgringen og dennes valutakursomregning til danske
kroner kan foretages automatisk ved hjelp af 1T-teknologi.
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5.5.3 Overgang til registrering i anden mgnt

Vealger virksomheden at skifte fra registreringer i én valuta til en anden valuta, kan
dette som hovedregel farst ske med virkning fra et regnskabsars begyndelse.

Undtagelsesvist er skift til bogfering i anden valuta i lgbet af regnskabsaret imidler-
tid muligt, hvis denne anden valuta er blevet relevant for virksomheden. Det indebae-
rer normalt, at den forrige valuta er blevet irrelevant. En sadan situation kan for ek-
sempel forekomme, hvis hovedparten af transaktionerne pa grund af koncernetable-
ring eller -skift eller nye aktiviteter overgar til den anden valuta.

Relevanskriteriet geelder ogsa for omlaegning mellem danske kroner og euro eller
omvendt, hvis omlaegningen finder sted i lgbet af virksomhedens regnskabsar, i
modsatning til omlaegning ved et regnskabsars begyndelse, hvor der ikke stilles
krav om relevans.

5.5.4 Omregningskurs

Udgangspunktet for omregning af transaktioner i fremmed valuta til danske kroner
er transaktionsdagens kurs, der skal vare oplyst i bogfgringen. Det er dog muligt for
det driftsgkonomiske regnskab at benytte en standardkurs eller gennemsnitskurs,
safremt denne kun afviger ubetydeligt fra transaktionsdagens kurs?

Det er ledelsens ansvar at tilrettelegge bogfaringen saledes, at det sikres, at de an-
vendte standard- eller gennemsnitsvalutakurser lgbende holdes ajour. Ajourfgringen
af valutakurserne afhanger af virksomhedens art og omfang, men den bgr veere sa
hyppig, at betydelige valutakursudsving altid falges umiddelbart op med en a&ndring
af standard- eller gennemsnitskursen. Det fgrer normalt til ajourfering hver fjortende
dag eller manedsvis, men er forholdene til det, kan leengere intervaller mellem tids-
punkterne for ajourfering ogsa komme pa tale, f.eks. ved lengerevarende stabile
valutakurser.

Anden lovgivning — navnlig skatte- og afgiftslovgivningen - kan stille krav om an-
vendelse af bestemte valutakurser, herunder transaktionsdagens kurs. Som fglge af
definitionen af transaktionssporet i bogfaringslovens 8 7, stk. 1, skal regnskabsmate-

LESR*sRegmskabsvejtedning 9 Vatutaomregning, siger herom i afsnit 17: “En transaktion i fremmed valuta skal

registreres i virksomhedens bogfaring til transaktionsdagens kurs. Af praktiske arsager er det almindeligt accepteret
at anvende en for perioden fastsat standardskurs, der ikke afviger vaesentligt fra transaktionsdagens kurs.”
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rialet dokumentere de for disse opgarelser ngdvendige valutakursomregninger. Se
nedenfor.

Har en virksomhed valgt at foretage bogfaringen i fremmed valuta, skal alle ngd-
vendige valutakursoplysninger registreres, sa det sikres, at virksomheden kan om-
regne de enkelte registreringer til danske kroner. Foretages transaktionen i euro og
foregar bogfaringen i US-dollars (relevant valuta), skal virksomheden registrere om-
regningskursen mellem savel euro og US-dollars som mellem US-dollars og danske
kroner. Derved sikres, at den pagaldende transaktion ved korrekt omregning be-
handles, som om den var foretaget i danske kroner (krydskurser). Samtidig vil trans-
aktioner i danske kroner skulle omregnes til den valgte relevante fremmede valuta,
og omregningsvalutakursen skal registreres.

Bortset fra bestemmelserne om transaktionsspor stiller bogfaringsloven ikke krav til,
hvorledes omregningskurser registreres i regnskabsmaterialet. De anvendte valuta-
kurser kan saledes registreres i forbindelse med hver enkelt transaktion i fremmed
valuta eller registreres i sarskilt register (kartotek) for valutaernes kurs, hvortil den
enkelte transaktion henviser.

For at opfylde det skattemaessige transaktionsspor skal den bogferingspligtige kunne
dokumentere de for skatteopgerelsen ngdvendige valutakursomregninger. Skatte-
regler kan medfgre, at den ngjagtige dagskurs eller anden kraevet valutakurs skal
kunne udledes af bogfaringen.

Ifelge lovens 8 10, stk. 5, kan Erhvervs- og Selskabsstyrelsen ved
bekendtgarelse fastseette regler for anvendelse af standardkurser m.v.:. Dette
arbejde er taget op, men der er store vanskeligheder ved at forlige hensynene i
driftsskonomiske regn- skaber - opnaelse af retvisende billede - med hensynene i
skattemaessige  beregninger, hvor  helt anderledes  malsatninger  og
fortolkningsprincipper ger sig geeldende.

8 Det fremgar af lovbemarkningerne, at bemyndigelsen under hensyntagen til, at bogferingen danner grundlag for
det offentliges krav pa skatter og afgifter, vil blive administreret i samarbejde med Figgjarmalaragid.
PA redigeringstidspunktet er der endnu ikke udstedt bekendtgarelse.
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Kapitel 6
Dokumentation for registreringer

6.0 Dokumentation for registreringer

Regnskabsmaterialet omfatter bl.a. det bilagsmateriale, der er ngdvendigt for at do-
kumentere, at registreringerne er korrekte. Almindeligvis bestar bilagsmaterialet
bade af traditionelle bilag - f.eks. fakturaer og kvitteringer - og andre regnskabsma-
terialer sasom korrespondance, tilbud/aftaler og andre dokumenter, som kan vare
ngdvendige som bevis for, at registreringerne er rigtige og foretaget korrekt.

Der er ikke helt faste regler for, om konkrete oplysninger skal veere i registreringer-
ne eller pa bilaget. Eksempelvis kan godkendelser af et bilag - og dermed godken-
delse af de tilhgrende transaktioner og registreringer heraf - lige sa godt fremga af
registreringerne som af selve bilaget, safremt bogferingssystemet er indrettet sale-
des, at registreringernes rigtighed ogsa i den henseende er dokumenteret tilstreekke-
ligt.

Ikke alle de registreringer og dokumenter, der anvendes af virksomheden, er i bogfg-
ringslovens forstand regnskabsmateriale, der efter loven skal opbevares. Hvad der
skal anses for registreringer og bilag, skal den bogfaringspligtige selv fastlegge i
den beskrivelse af bogferingen, som skal udarbejdes i henhold til lovens § 16. F.eks.
kan registreringerne indeholde oplysninger, der ikke er ngdvendige for at beskrive
transaktionerne eller til at vise transaktions- og kontrolspor. Her kraeves blot, at
samtlige transaktioner og handelser skal registreres, og at transaktionsspor og kon-
trolspor skal veere til stede i tilstreekkeligt omfang i hele opbevaringsperioden.

6.1 Bilag

Et bilag er efter 8 8 enhver ngdvendig dokumentation for transaktioner og handel-
ser, der registreres i bogfaringen, uanset hvilket medie dokumentationen er pa. Bilag
kan veere pa elektronisk medie, mikrofilm, papir eller et andet medie.

Bilagene skal fungere som dokumentation for savel de forretningsmaessige og @ko-
nomiske handelser som for de hertil svarende regnskabsmaessige registreringer, som
haendelserne giver anledning til. Dermed skal de veaere med til at sikre, at regnskaber
afleegges pa et reelt gkonomisk grundlag.

Bilagene skal derfor indeholde de oplysninger, som er ngdvendige for at afgare, om
registreringerne er foretaget entydigt og korrekt samt i overensstemmelse med den
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foreliggende konteringsinstruks, jf. 8§ 16, stk. 2, pkt. 2, herunder transaktionsdato og
belgb, jf. § 12, stk. 1. Endvidere skal grundbilaget og registreringerne
underbygge kontrolsporet, saledes at det kan afgeres, at savel de bagved liggende
gkonomiske haendelser som de af haendelserne afledte enkelte registreringer er
godkendt af den bogfaringspligtige eller af de personer, der af denne er bemyndiget
til at godkende.

Nar den bogfaringspligtige skal afgere, om et sa&t af oplysninger anses for et bilag i
bogfaringslovens forstand, ma det derfor indga i overvejelserne, om det i sig selv
kan opfylde disse krav, eller om andre materialer og eventuelle mere detaljerede
materialer skal medinddrages.

Nogle eksempler

A. Huvis f.eks. den bogfaringspligtige opger sit varelager pa grundlag af et
lebende lagerbogholderi, hvor afstemninger med de fysiske lagre foreta-
ges fordelt hen over aret, er selve lagerregnskabet med dets registrerin-
ger og bilag, herunder dokumentation for de foretagne optellinger og
eventuelle korrektioner, en del af kontrolsporet.

B. Har den bogferingspligtige i stedet valgt at opgere sit varelager pa
grundlag af optaellingslister efter en totaloptelling foretaget pa balance-
dagen, er det hensigtsmassigt at anse disse lister som bilag i bogfe-
ringslovens forstand, og man vil i dette tilfeelde kunne se bort fra et
eventuelt lagerregistreringssystem som dokumentation for varelagerpo-
ster i arsregnskabet.

6.1.1 Eksterne/interne bilag og bevisverdi

Bilag der stammer fra andre kilder end den bogfaringspligtige og dennes medarbej-
dere anses for eksterne. Alle andre bilag anses for interne.

Et bilag kan skifte status fra internt til eksternt. Dette kan eksempelvis ske, hvor en
kunde har kvitteret for modtagelsen af en vare pa kopi af fglgeseddel, og hvor de
kvitterede falgesedler derefter af den bogfaringspligtige anvendes som dokumenta-
tion for, at varerne er leveret til de korrekte modtagere (dokumentation for levering,
varetilgodehavende og indteegt).

Et eksternt bilag anses af gode grunde normalt for at vaere mere palideligt og have
en hgjere bevisverdi end et internt bilag. Det er derfor i 8 12 bestemt, at et
eksternt bilag sa vidt muligt skal benyttes som dokumentation fremfor et internt.
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Er der et eksternt bilag, er dette derfor uden videre omfattet af opbevaringspligten.
Det er interne bilag ogsa, men er der savel et eksternt som et internt bilag, der i
gvrigt kan erstatte hinanden, kan man undlade at opbevare det interne. Se om visse
situationer i afsnit 4.6.2.2.

Savel eksterne som interne bilag kan overfares pa mikrofilm, edb eller anden form.
Eksterne fysiske dokumenter, der gnskes opbevaret elektronisk, skal skannes til gra-
fiske billeder, saledes at man — ligesom ved mikrofilm — kan fastholde det originale
bilags udseende med eventuelt pategninger, signaturer og attestationer. Kun derved
opfyldes kravene i lovens § 9, hvorefter bogfaringen skal tilretteleegges, saledes at
materialet ikke forvanskes og sikres mod fejl og misbrug.

Interne bilag vil ofte blive dannet automatisk af systemerne, f.eks. salgsfakturaer.
Interne bilag — eller kopier heraf — kan derfor almindeligvis arkiveres umiddelbart pa
mikrofilm eller elektronisk, uden at de behgver udskrives. Her kan man anvende
karaktérbaseret lagring, fordi bilaget blot skal kunne udskrives i samme form, som
hvis det var udskrevet umiddelbart ved udstedelsen. Ved samme form menes bila-
gets oplysninger om transaktionens faktiske forhold men ikke ngdvendigvis et fuld-
steendigt udskrift af det originale bilags layout med logo og mere almen orienteren-
de stof, f.eks. reklame eller servicemeddelelser, der er irrelevante for transaktionen.

Hvis det interne bilag imidlertid har vaeret udskrevet og pa tilsvarende made som for
eksterne bilag er blevet forsynet med attestationer eller andre pafarte oplysninger,
der er ngdvendige dele af kontrolsporet, skal elektronisk arkivering ske pa samme
made som for eksterne bilag ved grafiske billeder (skanning).

Ved overfarsel til mikrofilm eller elektronisk form skal man sikre, at bevisverdien
af de elektroniske dokumenter ikke bliver forringet i en sadan grad, at de ikke l&n-
gere kan anses for tilstreekkelig dokumentation for savel de forretningsmassige
haendelser som de foretagne registreringer.

For at fastholde bevisveerdien af de overfgrte dokumenter skal det derfor gennem
passende kontrolforanstaltninger i det mindste sikres, at det i hele opbevaringsperio-
den kan dokumenteres at:

dokumenterne er overfart fuldsteendigt med alle de informationer, der var
geeldende pa godkendelsestidspunktet

at dokumenterne og dets informationer ikke er eller kan sndres under
opbevaringen

at senere udskrifter af dokumenterne er i overensstemmelse med de sale-
des lagrede og opbevarede billeder
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Det er af hensyn hertil i § 13, stk. 2, bestemt, at udskrivning af dokumenter fra ikke
umiddelbart laeselige medier skal kunne udskrives i klarskrift uden bearbejdning,
beregninger eller tilpasninger. Uden dette lovbestemte krav ville der ellers veare for
stor risiko for, at bevisveerdien af dokumenterne kunne forringes.

6.1.2 Elektroniske overfarsler, herunder EDI

Nar registreringer foretages pa baggrund af elektronisk overfarte data, skal den bog-
faringspligtige kunne dokumentere den enkelte elektroniske overfarsel (udveksling)
og dennes tidsmaessige placering, jf. § 12, stk. 2.

Elektroniske overfgrte data kan udformes og samles pa mange, praktiske mader. Er
de ikke udformet som et konkret bilag, fordi der pa anden made modtages et konkret
bilag, skal dette i stedet opbevares som dokumentation for registreringen.

Er de modtagne overfgrsler derimod udformet som almindelige bilag, f.eks. faktura-
er, skal disse bilag opbevares som dokumentation enten udskrevet eller i den elek-
troniske form, de er modtaget. Hvis de overfgrte meddelelser ikke umiddelbart er
leselige for brugere (ikke redigerede EDI-koder), ma den bogferingspligtige selv
danne et forstaeligt (internt) bilag pa baggrund af de modtagne oplysninger.

Samtidigt skal der dannes og opbevares en kronologisk log med de udvekslede
meddelelser eller dokumenter som en del af kontrolsporet, bl.a. til fastleeggelse af de
tidsmaessige placeringer. Denne logning skal kunne bruges til senere at kunne kon-
trollere, at bilagene er i overensstemmelse med de udvekslede dokumenter. Bilagene
og logningen af dokumenterne skal derfor opbevares under sikkerhedsforanstaltnin-
ger, der er tilstraekkelige til, at dette kontrolformal kan tilgodeses og dokumenteres.
Dette kan ske ved savel fysiske som systemtekniske eller organisatoriske foranstalt-
ninger, hvorved det sikres, at der ikke &ndres i materialerne.

6.1.2.1 Kryptering eller elektronisk signatur

Safremt de elektroniske overfarsler er sikret ved kryptering og/eller elektroniske
signaturer, er det ofte af kontrolmassig grunde hensigtsmaessigt at opbevare over-
farslerne (logninger) i den krypterede eller kodede form, der er modtaget. Det skal
sa sikres, at den bogfaringspligtige i hele opbevaringsperioden kan dekryptere over-
farslerne med henblik pa kontrol af indholdet.
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P4 samme made kan den bogfaringspligtige som kontrolforanstaltning foretage
kryptering af hele eller dele af de gvrige regnskabsmaterialer — herunder bilag, der
opbevares pa elektronisk form. Blot skal det sikres, at de elektroniske dokumenter
altid kan dekrypteres, saledes at indholdet kan kontrolleres af den bogfaringspligtige
og af eventuelle myndigheder, der skal have adgang hertil.

Der henvises i gvrigt til vejledningens afsnit 8.3 og 8.5.

6.1.3 Automatisk genererede registreringer

| mange tilfeelde genererer bogferingssystemet selv posteringer. Dette sker f.eks. ved
bogfaring af moms, rabatter eller renter af kundemellemveerender.

| princippet skal der ogsa for saddanne registreringer udstedes eller dannes et internt
bilag for hver postering, men i mange tilfelde medtages bilagsoplysningerne pa an-
dre regnskabsmaterialer. Eksempelvis bliver gebyrer og renter ofte oplyst pa et
kontoudtog, saledes at der ikke optreaeder et serskilt bilag. | de fleste tilfeelde genere-
res en sarskilt bogfaringsjournal i forbindelse med dannelse af automatisk generere-
de registreringer. Bogferingsjournalen kan delvist treede i stedet for saerskilte bilag.

Bilagsoplysningerne eller journalerne er ofte ikke tilstreekkelige til, at alle registre-
ringer kan fremga fuldt ud. Det er derfor i § 16, stk. 2, nr. 3, bestemt, at der skal
foreligge en tilstreekkelig klar beskrivelse af, hvorledes genererede posteringer fore-
tages, herunder beregningsgrundlag og beregningsformler, saledes at den enkelte
postering kan efterregnes manuelt.

Generelt kan det siges, at der altid skal veaere en grundig beskrivelse af, hvorledes
automatisk genererede registreringer foretages og beregnes. Hvis der ikke genereres
et serskilt bilag (faktura) for hver enkelt beregning, skal der genereres en sarskilt
journal hver gang, der dannes registreringer, og denne skal udskrives eller opbevares
elektronisk som bilag. Er der tale om kundeforhold, skal belgbene oplyses for kun-
derne pa anden vis, f.eks. pa periodiske opgarelser.

6.2 Mindstekrav til bilag

Som naevnt i foregaende afsnit skal bilagene kunne dokumentere de foretagne regi-
streringer. Der kan ikke generelt settes regler op for, hvilke oplysninger et bilag skal
indeholde, da dette dels afhenger af bilagets art og branchemaessige kutymer og dels
af, hvad der er tilstreekkeligt i det konkrete tilfaelde.
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Ud-over transaktionsdato og belgb er der normalt i bilaget brug for en tekst eller ko-
de, der angiver, hvad belgbet vedrgrer, og specifikationer, der viser hvorledes belg-
bet er beregnet eller opstaet. Bilaget bgr normalt ogsa veere forsynet med henvisning
til konti og identifikation af bilag, saledes at det kan fremfindes med udgangspunkt i
registreringerne og omvendt.

Bilagene skal derudover ofte bzre oplysninger om kontrolsporet, dvs. attestationer
og pategninger, afhangig af hvorledes kontrollen med bogfaringen er tilrettelagt.
Det kan ogsa vere ngdvendigt i bilaget at henvise til kontrakter eller regelsat, som
er ngdvendig for at forsta eller efterprgve indholdet.

For fakturer er der endvidere krav fra andre dele af lovgivningen om, at parterne
skal kunne identificeres entydigt med selskabsnumre, momsnumre eller
virksomhedsnumre.
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Kapitel 7
Opbevaring af regnskabsmaterialet

7.1 Opbevaringsperiode

Den bogfaringspligtige skal efter loven opbevare alt sit regnskabsmateriale i 5 ar fra
udlgbet af det regnskabsar, som regnskabsmaterialet vedrarer.

Eksempler

Regnskabsmaterialet for regnskabs- og kalenderaret 2018 skal
opbevares til og med udgangen af kalenderaret 2023.

Regnskabsmaterialet for et forskudt regnskabsar 1/4 2018 -
31/3 2019 skal opbevares til og med den 31/3 2024.

Opbevaringen skal ske pa betryggende vis i hele perioden, se afsnit 7.2 nedenfor.

Opbevaringskravet i den tidligere kunngerd for beskrivelsen af bogfaringssy-
stemer pa 5 ar er bevaret til 5 ar, som for alt andet regnskabsmateriale.

Skattelovgivningen kreever i enkelte serskilte tilfelde, at bestemte dele af regn-
skabsmaterialet opbevares over en lengere periode end 5 ar, f.eks. i aktieavancebe-
skatningsloven vedr. dokumentation for kgb af aktier m.m. og i anden lovgivning kan
forekomme andre krav til opbevaringsperiode.

7.1.1 Detailhandelsvirksomheder

Virksomheder indenfor detailhandlen undtages fra den generelle 5-ars frist til opbe-
varing af interne salgsbilag.

Som interne salgshilag anses farst og fremmest de sakaldte kassestrimler, kopier af
kassebons, udskrevne notaer, regninger eller kvitteringer og tilsvarende interne bi-
lag. Salgsbilagene er dokumentationen for virksomhedens enkeltvise varesalgstran-
saktioner ved afsztning af virksomhedens handelsvarer.
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Undtagelsens opbevaringsfrist for detailnandelsvirksomhedernes interne salgsbilag
er ét ar fra tidspunktet for underskrivelsen af arsregnskabet. Underskriftstidspunktet
regnes fra den dag, hvor det gverste ledelsesorgan eller ejerne daterer og underskri-
ver arsregnskabet.

En virksomheds detailhandel kan udgves som en sarskilt aktivitet blandt andre akti-
viteter, men uden at virksomheden herved som helhed kan karakteriseres som en
detailhandelsvirksomhed. Er dette tilfeeldet, gelder den 1-arige opbevaringsfrist for
kassestrimler og tilsvarende interne bilag vedrgrende detailsalget, fordi detailsalgs-
aktiviteten her ma sidestilles med detailhandelsvirksomhed.

Kassestrimler og lignende interne bilag behgver - ligesom det er tilfeeldet for alle
andre bilag - ikke ngdvendigvis at veere pa papir, da de kan opbevares pa elektronisk
medie, mikrofilm eller andet medie, se afsnit 7.3 nedenfor.

Undtagelsen vedrarer kun kassestrimler og andre tilsvarende interne bilag, der do-
kumenterer detailhandelsvirksomhedens enkeltvise varesalgsregistreringer. Interne
bilag for f.eks. detailvirksomhedens salg af anleegsaktiver og aktiver, der ikke er va-
rebeholdning eller lignende, er ikke omfattet af undtagelsesfristen, fordi dette ikke er
normalt detailsalg.

De daglige registrerede sumtotaler for detailsalget indgar naturligvis fortsat i den
bogfaringspligtige virksomheds bogfaring, og kravet om transaktionssporet skal vee-
re opfyldt.

7.2 Opbevaringsmade

De overordnede generelle sikkerhedskrav til den bogferingspligtige vedrgrende
etablering af et tilfredsstillende bogfaringsmiljg og ngdvendige interne kontroller,
herunder ogsa til opbevaringen, er mere uddybende beskrevet i afsnit 4.4.

Som et grundleggende kvalitetskrav til regnskabsmaterialets opbevaring geelder, at
regnskabsmaterialet i hele opbevaringsperioden skal ske pa betryggende vis. Her-
med menes, at regnskabsmaterialet i rimeligt omfang beskyttes mod tyveri, brand og
anden tilsigtet eller utilsigtet gdeleeggelse eller bortskaffelse. Ligeledes galder be-
skyttelsen mod forvanskning og forsvinden i gvrigt.

Herunder hgrer ikke kun regnskabsmaterialets inkl. bilagenes fysiske forsvinden
men ogsa hel eller delvis forsvinden af informationerne pa disse.
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EKSEMPEL

Bilag udstedt pa lysfalsomt papir som f.eks. "termopapir”, der over tid
bliver markt ved lysets pavirkning og herved ger oplysningerne ulaeseli-
ge, er eksempel pa forsvinden af informationer.

Her bgr det lysfalsomme originalbilag hurtigst muligt indskannes eller
fotokopieres som erstatning eller supplerende bilag.

Sikkerhedsforanstaltninger vedrarende opbevaringen af materialet sker ogsa her un-
der hensyntagen til virksomhedens art og omfang.

Et andet kvalitetskrav til opbevaringen er, at denne skal ske pa en sadan made, at det
pageldende materiale i hele opbevaringsperioden kan fremfindes selvstendigt og
éntydigt.

Anvendelsen af IT-registreringssystemer med overvejende elektronisk opbevaring
stiller stgrre og andre opbevaringskrav til system- og datasikkerheden end de manu-
elle registreringssystemer, f.eks. ikke kun fysiske forhold men ogsa adgang til sy-
stemerne og begraensning af autorisation til data.

Kvalitetskravene skal lgbende kontrolleres af den bogferingspligtige for at sikre, at
de er opfyldt.

7.3 Opbevaringsmedier, krav og beskrivelse

Det er op til den bogfaringspligtige selv at afgare, pa hvilket medie hun eller han vil
opbevare regnskabsmaterialet.

Har den pagaldende imidlertid valgt at opbevare elektronisk, f.eks. indskanning,
mikrofilm eller anden lignende made, er det en betingelse, at regnskabsmaterialet til
enhver tid skal kunne udskrives i Klarskrift. Af sikkerhedsmassige grunde kraeves
det, at der lgbende foretages back-up, og at disse med afpassede mellemrum kon-
trolleres med hensyn til leesbarheden.

Der skal kunne udskrives i klarskrift uden bearbejdning, beregninger eller tilpasnin-

ger. Opbevaringen kan ske i krypteret form, fordi en dekryptering i forbindelse med
udskrivningen i klarskrift ikke anses som bearbejdning, beregning eller tilpasning.
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Genberegninger af sumtotaler for registreringer, moms-, rabat-, valuta- eller rentebe-
regninger m.v. er ikke tilladt. Her skal der foreligge dokumentation for registrerin-
gen i form af et udskrevet eller elektronisk lagret bilag med oplysning om sumtota-
len.

Hvis udskrivningen af elektronisk lagret regnskabsmateriale i klarskrift kraever tidli-
gere programversioner, skal sadanne programversioner gemmes og kunne anvendes.
Virksomheden kan i denne situation ogsa velge at udskrive alt sit regnskabsmateri-
ale far overgangen til nye versioner.

Benyttes som registreringssystem et relationsdatabasesystem, er det en betingelse, at
de data, som indgar i registreringerne fastlases i samme form, som de havde pa regi-
streringstidspunktet. Der kan alternativt dannes, lagres og opbevares et sarskilt ek-
semplar af de data, der ligger til grund for registreringerne.

Ved udskrivning i klarskrift forstas en udskrivning pa papir eller mikrofilm i et laes-
bart format, dvs. i et struktureret, overskueligt og entydigt forstaeligt format. Sa-
fremt regnskabsmaterialet alene kan udskrives til en dataskerm (monitor) eller en
edb-fil, er lovens krav til udskrift i klarskrift ikke opfyldt. Her er det jo ngdvendigt
for at leese regnskabsmaterialet, at man rader over et IT- system.

Lovens 8 13, stk. 3, kraever, at systembeskrivelsen til at fremfinde og udskrive regn-
skabsmaterialet i klarskrift altid selv skal opbevares i klarskrift. Det vil i praksis si-
ge, at den skal foreligge som papirudgave eller pa mikrofilm.

7.4 Geografisk opbevaringssted

Bogferingslovens hovedregel for regnskabsmaterialets geografiske opbevaringssted
er her i landet, dvs. pa Faergerne. Roknskapartilfarid kann vardveitast & pappiri
Danmark, Finnlandi, islandi, Noregi ella Sveriki, treytad av at tilfarid verdur varveitt
i samsvari vid bokhaldsldgina og at altid kann faa hendur a tilfarid og geva atgongd
til tilfarid her i landinum.

Kravet om regnskabsmaterialets opbevaring pa Feergerne udelukker ikke, at bogfarin-
gen kan foretages udenfor landets graenser, nar blot den bogfaringspligtige overhol-
der de i afsnit 7.1 — 7.3 omtalte opbevaringskrav til regnskabsmaterialet om selv-
steendig og entydig fremfinding og mulighed for udskrivning i klarskrift uden bear-
bejdning m.v. samt ligger inde med beskrivelsen af systemer til opbevaring og frem-
finding eller fremskaffelse af regnskabsmaterialet.
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For at lette virksomhedernes mulighed for at fa foretaget bogfaring i udlandet findes i
loven en szrlig undtagelsesregel for opbevaring af regnskabsmaterialet i udlandet i
en kortere periode.

Undtagelsesreglen finder anvendelse for alle virksomhedens aktiviteter savel in-
denlandske som udenlandske aktiviteter. Undtagelsesperioden dakker indevae-
rende og forrige kalendermaneds regnskabsmateriale. Opggrelsen af indevaerende og
forrige kalendermaned skal ske i forhold til transaktionstidspunktet.

Trans-
Maneds- Registr. Maneds- Maneds-
skift g -dag skift skift
i AN I I /|T >

Undtagen opbeva-
ringsperiode

Der stilles fglgende betingelser, der alle skal veaere opfyldt, for at undtagelsesbe-
stemmelsen kan benyttes. Den bogfaringspligtige skal:

1. s@rge for at opbevare materialet i overensstemmelse med loven

2. til enhver tid kunne fremskaffe materialet uden problemer og

3. vere i besiddelse af og opbevare beskrivelser af benyttede systemer m.v.
og eventuelle ngdvendige adgangskoder m.v. pa Faergerne, séledes at offent-
lige myndigheder til enhver tid er i stand til at skaffe sig adgang til materialet.

Hjemtagelsen af regnskabsmaterialet til Feergerne efter udlgbet af den tilladte perio-
de kan ske pa elektronisk eller andet medie.

I modsatning til omtalte undtagelse, der som navnt geelder for alle aktiviteter, fin-
des i loven yderligere to serregler om opbevaring af regnskabsmaterialet vedrg-
rende udenlandske aktiviteter:

l. Den farste serregel geelder for opbevaring af bilag i udlandet, bade inter-
ne og eksterne, nar bilagene hidrarer fra virksomhedens udenlandske ak-
tiviteter. Opbevaringen af bilag kan her ske i udlandet for hele opbeva-
ringsperioden pa mindst fem ar.

I Den anden sarregel gar ud pa, at alt gvrigt regnskabsmateriale vedraren-
de udlandsaktiviteterne for indeveerende og de seneste tre kalendermane-
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der kan opbevares i pageldende udland. Som i tilfeeldet for opbevaring af
alt materiale i udlandet i 1 — 2 maneder regnes begyndelsestidspunktet
ogsa her fra transaktionstidspunktet.

Ogsa for disse to sarregler for opbevaring af regnskabsmaterialet vedrgrende uden-
landske aktiviteter geelder de tre ovenfor med arabernumre anfarte betingelser for i
det hele taget at opbevare i udlandet.

Ved udenlandske aktiviteter forstas aktiviteter, der foregar i udlandet, ogsa selvom
der ikke ngdvendigvis er tale om selvsteendige aktiviteter, dvs. med ret til at dispo-
nere pa den fergske virksomheds vegne og indga bindende aftaler. Som eksempler pa
udenlandske aktiviteter kan naevnes filialer, joint ventures, repraesentations- og
salgskontorer, agenturer.

For de tilfelde hvor bade udlandet og Fargerne stiller krav om opbevaring af det
samme originale regnskabsmateriale, er det tilstreekkeligt at opbevare kopier af
regnskabsmaterialet pa Feergerne.

Opbevaringsreglerne i forhold til tidligere regler ser skematisk saledes ud:

Tidligere regel

Geldende regel

Regnskabsmateriale hidrg-
rende fra fergske aktiviteter

Alt regnskabsmateriale skulle
opbevares pa Fergerne

Seneste 1-2 maneders regn-
skabsmateriale kan opbe-
vares i udlandet.

Mulighed for dispensation

i serlige tilfelde.

Regnskabsmateriale fra
udenlandsk aktivitet, hvor
udlandet ikke stiller krav
om det originale materiale

Alt regnskabsmateriale
skulle opbevares pa Fargerne

De seneste 3-4 maneders regn-
skabsmateriale kan opbevares
i pagzeldende land.

Bilag kan dog opbevares i det
pagaldende land i hele op-
bevaringsperioden.

Mulighed for dispensation hvis
serlige forhold tilsiger det.

Regnskabsmateriale fra
udenlandsk aktivitet, hvor
udlandet stiller krav om
det originale materiale

Alt regnskabsmateriale

skulle opbevares i kopi

pa Faergerne eller skulle kunne
fremskaffes pa begeering

Alt regnskabsmateriale
skal opbevares i kopi
pa Faergerne eller skal
kunne fremskaffes pa
begaering
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Bestemmelsen om opbevaringssted udelukker ikke, at regnskabsmaterialet helt eller
delvist opbevares hos andre end den bogfaringspligtige, hvis den bogfaringspligtige
serger for, at regnskabsmaterialet til enhver tid og uden problemer kan fremskaffes
pa begaring fra offentlige myndigheder, revisor m.v. Kravene til opbevaring pa
Faergerne eller i udlandet skal ogsa her overholdes.
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7.5 Ophar af bogfaringspligten

For at fjerne tidligere tvivl om, hvem der havde pligt til at opbevare regnskabsmate-
rialet for de seneste 5 ar, hvis den bogfaringspligtige som falge af virksomhedsop-
her ikke lengere var omfattet af bogfaringsloven, indeholder loven nu en bestem-
melse, der praciserer, at regnskabsmaterialet fortsat skal opbevares i overensstem-
melse med lovens regler for opbevaring.

Opbevaringspligten pahviler i sadanne ophagrssituationer de senest fungerende ledel-
sesmedlemmer. Oplgses virksomheden ved skifteretten, kan skifteretten bestemme,
at andre end den senest fungerende ledelse skal opbevare regnskabsmaterialet.

Den senest fungerende ledelse er i enkeltmandsvirksomheder ejeren. | interessent-
skaber og kommanditselskaber er det henholdsvis interessenterne og komplementa-
ren, medmindre der er udpeget en serskilt ledelse eller administrator. | aktie- og an-
partsselskaber er det bestyrelsen og direktionen. Har selskabet kun ét af disse ledel-
sesorganer er det naturligvis kun dette ene organ. | selskaber, der oplgses ved likvi-
dation, tvangsoplgsning eller konkurs, er likvidator henholdsvis kurator den senest
fungerende ledelse.

Selvom den senest fungerende ledelse lader tredjemand foresta den faktiske opbeva-
ring af regnskabsmaterialet, fritager det ikke denne ledelse fra ansvaret herfor.

7.6 Ledelsesendring og -pligter
Ved ledelseseendringer i den bogferingspligtige virksomhed, f.eks. hvis ledelsen i et
aktie- eller anpartsselskab fratraeder eller afsattes, har den afgaende ledelse pligt til at

sikre, at regnskabsmaterialet for perioden frem til fratreedelsestidspunktet fortsat
opbevares betryggende.
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Sikringspligten vedvarer, indtil den nye ledelse indtreeder eller skifteretten treeffer
anden beslutning. Det afgegrende tidspunkt for pligtens overgang til andre er disses
faktiske overtagelse af ledelsesfunktionerne. Hvor loven kraever anmeldelse og regi-
strering af ledelse og ledelsesskift, har dette betydning for legitimationen over for
omverdenen, men ikke for, hvornar pligten til at sikre regnskabsmaterialet ophgrer
hhv. indtraeder.

Den afgaende ledelses pligt til at sikre en betryggende opbevaring af regnskabsmate-
rialet kan normalt opfyldes ved at sikre, at materialet er forsvarligt opbevaret i virk-
somheden og ved at sgrge for, at der er etableret de ngdvendige rutiner og kontroller.

Den afgaende ledelse har pligt til at videregive regnskabsmaterialet til den nye ledel-
se.
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Kapitel 8
Beskrivelse af anvendte systemer

8.1. Formal med beskrivelse af de anvendte systemer

Efter lovens § 16 skal den bogfaringspligtige udarbejde en efter aktiviteternes art og
omfang afpasset beskrivelse af registreringen af transaktioner og af, hvordan regn-
skabsmaterialet opbevares. Beskrivelsen skal omhandle savel de manuelle forret-
ningsgange som de automatiske systemer, der fungerer inden og i forbindelse med
registreringerne. Endvidere skal beskrivelsen omhandle de manuelle forretningsgan-
ge og automatiske systemer, som anvendes til at lagre og fremfinde bogfaringsmate-
rialet i den pligtige opbevaringsperiode.

De teknologiske muligheder indeberer, at virksomhedens regnskabsinformationer
normalt lgbende kan behandles pa forskellige mader og forefindes i flere udform-
ninger og eksemplarer. Beskrivelsen er derfor ngdvendig for at dokumentere det
valg mellem de foreliggende muligheder, som virksomheden har foretaget i det kon-
krete tilfeelde. Beskrivelsen skal vise, hvad virksomheden anser som det samlede
bogfgringsmateriale efter loven. Herudover skal beskrivelsen indeholde en marke-
ring af de vasentlige kontroller, som virksomheden anser for ngdvendige for at sikre
regnskabsmaterialets troveerdighed som grundlag for arsregnskabet.

Om beskrivelse af de anvendte systemer fastslar loven endvidere, at beskrivelsen
skal veere sa fyldestgerende, at det er muligt for en person udefra — med en rimelig
viden om regnskab og den anvendte teknologi — til enhver tid at felge, hvorledes
registreringerne foretages, og hvorledes regnskabsmaterialet fremfindes og eventuelt
udskrives i Klarskrift.

Det indebeaerer, at formalet med beskrivelsen ogsa er, at udefra kommende myndig-
heder — men i lige sa hgj grad ogsa eventuelle nye revisorer, nye ejere eller ny ledel-
se — skal kunne gennemga bogferingsmaterialet med henblik pa at undersgge
grundlaget for regnskabsafleeggelse bade for den indeveerende og de foregdende
regnskabsperioder. Disse krav betyder, at beskrivelser skal udformes og affattes med
et vist mindstemal af paeedagogik og systematik.

8.2 Krav til beskrivelsen af registreringen

For at opfylde lovens krav skal beskrivelsen blandt andet vise, hvorledes de infor-
mationer fremkommer, som regnskabet udarbejdes pa grundlag af, og hvorledes de
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kontrolleres og behandles, herunder pa hvilken made de indgar i arsregnskabets tal
og andre oplysninger.

Beskrivelsen skal i det mindste indeholde tilstraekkelige oplysninger om, hvorledes
systemerne sikrer:

fuldsteendighed og ngjagtighed af det materiale, der danner grundlag
for registreringerne, herunder aftaler om elektronisk udveksling af
data, der danner grundlag for registreringer og

rettidig, fuldsteendig og ngjagtig registrering af transaktionerne, her-
under konteringsinstruks, benyttede IT-systemer, manuelle rutiner
m.v.

Sker der automatiske funktioner eller beregninger, skal det fremga detaljeret af be-
skrivelserne, hvorledes dette foregar. Derved kan funktionerne og beregningerne
efterpraves.

Virksomheden kan opbevare sin beskrivelse af registreringen og transaktioner elek-
tronisk 1 modsetning til den del af systembeskrivelsen, der beskriver, hvorledes
regnskabsmaterialet opbevares. Denne del skal altid opbevares i Klarskrift, se afsnit
8.3.

8.2.1 Indholdet af beskrivelsen af registreringen

En hensigtsmassig og systematisk beskrivelse kan ofte opnas ved at tage udgangs-
punkt i de anvendte typer af grunddokumentation for de regnskabsmaessige registre-
ringer i bogfaringen. For hver af disse typer dokumentation skal den beskrive,
hvorledes de af dokumentationen affgdte registreringer foretages, behandles, god-
kendes og kontrolleres. Endvidere skal den angive de konti, hvor bogfaringens regi-
streringer opsamles, og i hvilke poster i regnskaberne disse konti indgar.

Beskrivelsen kan omfatte registreringer af transaktioner pa felgende omrader:

salg

produktion

varekgb og lager

lan

gager

andre indkab, herunder leje af driftsmidler
investeringer
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finansieringer
betalinger

Beskrivelsen vil normalt dels gennemga, hvorledes de pageldende omrader er til-
rettelagt i den konkrete virksomhed, og dels besta af systembeskrivelser — bade bru-
gervejledning og teknisk dokumentation — af de anvendte automatiske systemer (IT-
baserede registreringssystemer).

For de enkelte omrader skal beskrivelsen nzrmere belyse de manuelle og automati-
ske processer. Herved fremgar det, hvorledes de enkelte oplysninger indsamles eller
dannes, hvorledes de behandles, hvem der udfgrer de enkelte opgaver, samt hvorle-
des man kan falge oplysningerne fra de opstar til de rapporteres i arsregnskabet og
omvendt.

Beskrivelsen skal i ngdvendigt omfang omhandle de procedurer, der anvendes ved
arsafslutningen, herunder hvorledes de enkelte poster i resultatopgerelse og balance
opgares, kontrolleres og vurderes. | den forbindelse kan det vere ngdvendigt, at der
foreligger systembeskrivelser, der viser hvorledes de automatiske opgarelser af
abentstaende debitorsaldi eller beregninger af alderen pa de lagerfgrte vareenheder
foretages.

Det er serlig vigtigt at beskrive, hvorledes de udferte kontroller af registreringer
dokumenteres for senere at kunne kontrollere rigtigheden.

Beskrivelse omfatter hele transaktionssporet og kontrolsporet for hver type do-
kumentation og registrering. Dokumentation omfatter ogsa aftaler og kontrakter, der
har betydning for registreringerne. Beskrivelsen vil normalt gare rede for alle typer
af seedvanlige bogfaringsposteringer sasom kab eller salg. Men det kan ogsa vere
ngdvendigt at beskrive, hvorledes andre gkonomiske forhold registreres og kontrol-
leres for at imgdega eventuelle alvorlige fejl i eller misbrug af efterfalgende auto-
matiske processer, der anvender disse oplysninger. Herunder hgrer ogsa en redegg-
relse for, hvorledes f.eks. stamdata i form af kreditoplysninger, kunders bankkonti
og leveringsadresse registreres og kontrolleres.

Beskrivelsen skal indeholde de regler, identifikationer, verifikationer og eventuelle
kodeangivelser, som virksomheden har fastlagt for registreringen af alle typer op-
lysninger. Beskrivelsen skal ogsa indeholde en konteringsinstruks, sa det sikres, at
alle oplysninger af samme karakter registreres ensartet og korrekt.

Registreres transaktioner pa basis af EDI-overfarsler eller lignende, er aftalen herom
og de tekniske beskrivelser en del af systembeskrivelsen. Det betyder, at der skal
foreligge en beskrivelse af opbygningen af EDI-systemet og dets sammenhang med
registreringen af transaktioner, herunder meddelelsesstandarder, EDI-software bl.a.
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konverteringssoftware, og EDI-kommunikation og netveerk. Det skyldes, at aftalen
normalt har betydning for kontrollerne af afgivelse og modtagelse af registreringerne
(logning for tidspunkt og afsender). De narmere tekniske beskrivelser er ofte ngd-
vendige for at kunne kontrollere, om de udvekslede meddelelser er korrekt gengivet i
registreringerne.

| det omfang registreringer genereres automatisk, skal beskrivelsen indeholde en
detaljeret angivelse af beregningsgrundlaget og de anvendte formler og regler, sa
beregningen af f.eks. renter, afgifter og rabatter altid kan efterkontrolleres.

Det er normalt saledes, at der i forbindelse med drift af IT-systemer udfares en reek-
ke generelle kontrol- og sikkerhedsprocedurer, der er med til at sikre systemernes og
de registrerede oplysningers troverdighed. Disse kontroller omfatter bl.a. sikringen
af, at kun autoriseret personale har adgang til at opdatere oplysningerne og evt. for-
skellige driftskontroller sdsom driftsafstemninger og logninger. For systemer, der
labende @ndres, skal der tillige veere test og procedurer for driftssaetning, der sikrer,
at systemet fungerer i overensstemmelse med de foreliggende systembeskrivelser.
Disse er udtryk for den bogfaringspligtiges beslutning om, hvorledes bogfaringen
skal vere tilrettelagt. Endvidere kan det veere ngdvendigt at kunne kontrollere, at der
pa ethvert tidspunkt anvendes en "gyldig” version af det anvendte IT-system, hvor
alle dele af systemet er testet og godkendt i indbyrdes sammenhang.

| det omfang disse kontroller er med til at sikre, at systemer og registreringer mv.
kan anses for troveerdige som grundlag for regnskabsafleeggelsen, er beskrivelse af
kontrollerne ogsa ngdvendige som en del af den samlede beskrivelse.

| virksomheder med fa registreringer vil bogfaringen derimod ofte kunne vere nz-
sten selvforklarende. Her kan indlysende og logiske sammenhange mellem transak-
tionerne og deres afspejling i registreringerne meget ofte fare til seerdeles lave krav til
beskrivelsen af virksomhedens bogfaring. Eller snarere, at de dele, der er selv-
indlysende for enhver, ikke behgver at blive medtaget i en egentlig beskrivelse. |
systembeskrivelsen for sadanne virksomheder kan man tznke sig, at en egentlig
konteringsinstruks er ungdvendig, fordi der er tale om sa elementaere, alment forud-
satte konti og behov, at det er overflgdigt at udarbejde en formel beskrivelse heraf. |
andre tilfeelde vil en kontoplan uden naermere instrukser veere nok. Det er hér helt
afgegrende, at de daglige brugere — og en person udefra — kan bruge systemet som
forudsat.

8.3 Krav til beskrivelsen af opbevaringen af regnskabsmateriale

Den bogfaringspligtige skal i opbevaringsperioden kunne dokumentere et tilstraek-
keligt transaktionsspor og kontrolspor. Opbevarer og registrerer den bogferingsplig-
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tige flere oplysninger, end loven kraever - f.eks. af hensyn til den interne gkonomi-
styring - kan det ungdvendige velges fra.

Nar bortses fra beskrivelsen af systemet til at fremfinde og udskrive regnskabsmate-
rialet i klarskift, er der ogsa mulighed for at konvertere materiale og registreringer til
andre teknologiske hjeelpemidler ved arkiveringen. Den bogferingspligtige skal
godtgere, at dette ikke forringer troveerdigheden og fuldsteendigheden af regnskabs-
materialet, saledes at det ikke leengere kan anvendes som dokumentation for regi-
streringernes eller regnskabets rigtighed.

Beskrivelserne af opbevaringen af regnskabsmaterialet skal i det mindste indeholde
tilstreekkelige oplysninger om:

de metoder, der benyttes ved arkivering og opbevaring af regn-
skabsmateriale

hvorledes regnskabsmaterialet fremfindes og udskrives i klarskrift

Det sidste skal altid foreligge i klarskrift, dvs. i laesbart format og pa papir eller mi-
krofilm.

8.3.1 Indholdet af beskrivelsen af opbevaringen af regnskabsmateriale

En hensigtsmassig og systematisk beskrivelse kan opnas ved at tage udgangspunkt i
de ovenfor naevnte beskrivelser af registreringerne, idet det for hvert af de anvendte
typer af grunddokumentation og hver af de foretagne registreringer beskrives, hvor-
ledes disse arkiveres, opbevares og genfindes.

De bilag og beskrivelser, der dokumenterer transaktionssporet og kontrolsporet, kan
udarbejdes bade manuelt og automatisk.

For de manuelle dele af processerne vil dokumentationen som oftest besta af fysiske
eller skannede bilag og andet materiale, der under processerne forsynes med yderli-
gere oplysninger og godkendelsesmarkeringer m.v.

Den automatisk producerede dokumentation vil som oftest blive genereret serskilt
af 1T-systemerne med henblik pa arkivering. Disse automatisk frembragte materialer
bestar som regel af posterings- og endringsjournaler, herunder fakturajournaler,
kontoudskrifter, ra- eller saldobalancer, afslutningsbalancer og regnskabsrapporter.

Beskrivelsen skal angive, hvor regnskabsmaterialet opbevares, og hvorledes det kan
sikres, at al ngdvendigt regnskabsmateriale er arkiveret. Der skal foreligge instrukti-
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oner, der gegr det muligt at fremfinde og udskrive hele eller udvalgte dele af regn-
skabsmaterialet i klarskrift. Den del af beskrivelsen af, hvorledes regnskabsmateria-
let fremfindes og udskrives i klarskrift, skal altid forefindes i klarskrift.

Skal der anvendes serlige adgangskoder for at udskrive og laeseliggere regnskabs-
materialerne, skal disse koder vare tilgengelige, men ikke frit tilgeengelige. Under
alle omstendigheder skal tilgengeligheden vaere under sadanne kontrollerede for-
hold, at materialet beskyttes mod uautoriseret anvendelse, misbrug og forvanskning,
endsige @deleggelse. Materialet for elektroniske adgangskoder eller —nggler kan
opbevares i lukkede kuverter eller pa anden indpakket made, men herudover skal
kuverter mv. opbevares et sikkert og ikke for andre end de dertil bemyndigede til-
gengeligt sted. Dette gaelder savel de adgangskoder, som skal indgives for at fa ad-
gang til systemer og udskrivning herfra som dekrypteringsnggler, der skal anvendes
for at dekryptere eventuelle arkiver, saledes at de kan udskrives laeseligt.

Safremt regnskabsmaterialet er i fremmed valuta, skal der tillige foreligge en beskri-
velse og tilhgrende vejledning, der viser, hvorledes materialet omregnes til danske
kroner — f.eks. ved brug af standardkurser.

Hvis der anvendes serlige tekniske hjelpemidler til opbevaring, skal beskrivelsen
tillige anvise, hvorledes det kan dokumenteres, at de arkiverede materialer og pro-
ducerede udskrifter er tilstreekkeligt troveerdige som dokumentation for regnskabs-
afleeggelse mv. Dette kan ske ved at beskrive sikkerhedsforanstaltningerne, og
hvorledes det kan kontrolleres, at disse har veret efterlevet.

8.4 Udformning og sprog

Beskrivelsen behgver ikke at veere mere omfattende, end det er ngdvendigt for at
opfylde formalene som navnt ovenfor. Beskrivelserne skal blot vere tilstreekkelige
til, at personer med rimelig indsigt i bogfering og IT-teknologi kan finde ud af,
hvorledes bogfaringen er tilrettelagt, samt fremfinde og udskrive alt regnskabsmate-
riale, som ikke er i umiddelbart lzeselig form.

Er der blot tale om en simpel og ukompliceret bogfaring, er det ofte tilstreekkeligt
med en konteringsinstruks eller blot en kontooversigt, en kort beskrivelse af de vee-
sentligste udfgrte kontroller (herunder adgangskontroller), afstemninger og andre
sikkerhedsforanstaltninger samt en kort beskrivelse af, hvorledes regnskabsmateria-
let arkiveres og fremfindes.

For standardsystemer er den af systemleverandgren udleverede brugervejledning og
manual til systemet (beskrivelse af systemets funktion og den tekniske opbygning)
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en vaesentlig bestanddel, men ofte utilstreekkelig beskrivelse af de anvendte IT-
systemer. Det er her vasentligt, at virksomheden supplerer den med en beskrivelse
af de manuelle forretningsgange, der skal falges ved selve bogfaringen. Endvidere
skal det vaere klart, hvilke dele af manualerne, der er relevante i den pagaldende
virksomhed.

For starre virksomheder kan beskrivelsen eventuelt udarbejdes i form af diagrammer
eller skematisk form med en tilhgrende “prosa-beskrivelse”.

Foreligger der nermere systembeskrivelser eller beskrivelser af forretningsgangen,
kan beskrivelsen af bogferingen udarbejdes i form af en overordnet oversigt med de
vaesentligste oplysninger. For nermere detaljer kan der henvises til konkrete afsnit i
de mere detaljerede beskrivelser i egentlige forretningsgangsbeskrivelser eller sy-
stembeskrivelser for de anvendte IT-systemer.

Beskrivelsen skal affattes pa et sprog, der er naturligt for de offentlige myndigheder
og i overensstemmelse med anvendelsen af almindeligt sprogbrug og sadvanlige
fagudtryk pa omradet. Sproget kan i praksis vere fergsk og dansk.

Efter lovens § 10 skal regnskabsmaterialet opbevares pa betryggende vis her i landet i
5 ar fra udgangen af de regnskabsar, materialet vedrgrer, jf. dog afsnit 7.4. Dette
gelder ogsa beskrivelsen af systemer til at registrere, opbevare og fremfinde regn-
skabsmaterialer m.v.

De fleste beskrivelser kan opbevares i digital form eller lignende, hvor materialet
ikke umiddelbart kan laeses. Det geelder dog ikke beskrivelsen af, hvorledes regn-
skabsmaterialer fremfindes og udskrives i Kklarskrift. Denne beskrivelse skal altid
veere 1 umiddelbart leeselig form, dvs. i klarskrift.

Hvis der i opbevaringsperioden skiftes systemer og lagringsteknologi, skal man sik-
re sig, at beskrivelserne stadig er tilgengelige. Dette kan ske ved, at de lagrede be-
skrivelser udskrives eller overfares til de nye systemer eller teknologier.

Foretages en sadan overfarsel til ny teknologi, er det ngdvendigt, at den bogfarings-
pligtige ved beskrivelse og dokumentation af konverteringskontroller mv. kan do-
kumentere, at alt regnskabsmaterialet fortsat har den forngdne bevisveerdi som do-
kumentation for regnskabsafleeggelsen i de berarte ar.
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8.5 Beskrivelse af anvendte automatiske systemer

Som navnt vil der normalt blive anvendt automatiske systemer til den lgbende be-
handling af de regnskabsmaessige registreringer. Systemerne kan variere i omfang
og indhold fra virksomhed til virksomhed.

De IT-baserede systemer, som behandler de regnskabsmaessige oplysninger i virk-
somheden, bestar normalt ikke blot af selve finanshogfaringen, men vil ogsa omfatte
de systemer, der understatter produktionen, salg, ekspedition og transport af varer,
keb, varedebitorer, varekreditorer, lagre, lenninger, betalingsoverfarsler, anleegsak-
tiver mv. alt efter den pageldende virksomhed og i det omfang databehandlingen
understgtter virksomhedens vaesentlige gkonomirelaterede processer.

For mindre virksomheder, der anvender ukomplicerede standardsystemer, vil de
medfglgende manualer i stort omfang veere nok som systembeskrivelse, da de fleste
vaesentlige kontroller af bogfaringen vil kunne fremga af beskrivelsen af procedurer
og kontroller pa de i afsnit 8.2.1 navnte relevante omrader, herunder kontrollen med
adgangen til systemerne.

Ver dog opmarksom pa, at medfglgende manualer ikke altid indeholder alle ngd-
vendige oplysninger, og i sa fald skal man fremskaffe de forngdne oplysninger fra
leverandgren eller selv udarbejde disse som supplement.

Anvender man de mere komplekse parameterstyrede standardsystemer med mange
forskellige indbyggede opsatningsmuligheder, er det ngdvendigt at supplere en i
gvrigt tilstreekkelig manual og brugervejledning fra leverandgren med yderligere en
beskrivelse. Denne skal beskrive de valgte parameterveerdier samt begrundelsen og
betydningen heraf for valget af bogfaringen, de udfarte kontroller og regnskabsaf-
leggelsen. For sadanne systemer vil det ofte ogsa veere ngdvendigt at beskrive,
hvorledes adgangskontrollen er tilrettelagt eller udfares, ofte i samspil mellem selve
brugersystemets muligheder for adgangsbegraensninger og de adgangsbegraensnin-
ger, som kan anlaegges i de overordnede styresystemer eller databasesystemer.

Anvendes skraeddersyede systemer, skal der yderligere foreligge beskrivelser af,
hvorledes de enkelte systemfunktioner udferes, herunder hvilke programmer, der
opdaterer, bearbejder eller udskriver de enkelte regnskabsmaessige registreringer, sa
systemets funktioner og udferte automatiske kontroller kan gennemgas i detaljer.
Det skal af samme grund ogsa ofte beskrives, hvorledes programmerne fungerer, og
hvorledes data er organiserede.

Det samme gelder i det omfang, der anvendes individuelt tilpassede standardsyste-

mer eller specialudviklede udvidelser til disse. Et eksempel pa indholdet af beskri-
velsen for store og komplekse systemer findes i bilag 1V.
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For sadanne virksomheder bgr der af mange andre grunde end kravene i bogfg-
ringsloven foreligge meget detaljerede beskrivelser af savel brugersystemerne som
de overordnede styresystemer. Herved vil virksomheden fortsat veere i stand til at
anvende og vedligeholde systemerne og herunder sikre, at systemerne i det mindste
kan tilpasses @ndringer i lovgivningen eller andre for virksomheden vaesentlige pa-
virkninger fra ydre og indre forhold.

Som tidligere naevnt skal de virksomheder, der foretager @ndringer af systemerne,
ogsa foretage en kontrol, der sikrer, at alle systemandringer er uden vasentlige fejl,
og at systemerne ikke a&ndres uautoriseret. Disse kontroller kan efter omstendighe-
derne veere afhaengig af et kompliceret samspil mellem flere overordnede styre- eller
hjeelpesystemer pa det eller de anlaeg, der anvendes til udvikling og drift af syste-
merne, og kan derfor undertiden kreeve omfattende beskrivelser for at kunne over-
holde bogferingslovens krav. Det kan her ogsa veere ngdvendigt neermere at beskrive
testprocedurerne og regler for, hvorledes der lgbende frembringes dokumentation for
korrekte forlgb af kritiske dele af databehandlingen, som ikke lgbende kan overva-
ges eller kontrolleres af brugerne.
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Kapitel 9

Offentlige myndigheders adgang til regnskabsmaterialet
9.1 Hvilke myndigheder

Offentlige myndigheder, der i henhold til anden lovgivning er berettiget til at kraeve
indsigt i regnskabsmaterialet, kan henvende sig direkte til en af bogfaringsloven om-
fattet virksomhed og kraeve indsigt i virksomhedens regnskabsmateriale. Dette geel-
der ogsa for udenlandske virksomheders aktiviteter pa Faergerne. Sadan ret til
indsigt kan udnyttes uden at indhente retskendelse hos domstolene.

Myndigheder uden ret til indsigt i henhold til lovgivning skal indhente en retsken-
delse for at opna krav pa indsigt. Ferst nar retskendelsen er opnaet, kan myndighe-
den effektuere adgang til virksomhedens regnskabsmateriale. En sadan kendelse kan
ga ud pa fuldt ud at stille den pagaldende myndighed, som om den havde lovhjem-
mel.

Lovhjemlet krav pa indsigt i regnskabsmaterialet eksisterer som hovedregel i lov-
givning, der palegger virksomhederne pligt til at indberette eller give oplysninger
om bogfaringen eller regnskabsmaterialet i gvrigt til brug for myndighedernes regi-
strering og kontrol. Her kan ferst og fremmest navnes politiet og told- og skatte-
myndighederne i henhold til skatte- og afgiftslovgivningen. Desuden kan navnes
tilsyns- og kontrollovgivning for andre offentlige virksomheder f.eks.: Hagstova
Faroya, Figgjareftirlitid, Tryggingareftirlitid, Skraseting Feroya, Kappingareftirlitid,
Fjarskiftiseftirlitid, Posteftirlitio v.fl.

Bogfaringsloven giver ikke i sig selv ret til indsigt. Denne skal ifglge loven veere
hjemlet i en anden lovgivning.

9.2 Hvad dakker forpligtelsen

Den bogferingspligtige er forpligtet til at efterkomme et gnske om indsigt fra of-
fentlig myndighed, hvis denne er berettiget til at kreeve indsigt i virksomhedens
regnskabsmateriale.

Myndigheden kan her forlange, at den bogferingspligtige vederlagsfrit stiller alt,
hvad der er ngdvendigt til at fremfinde og laese regnskabsmaterialet, til radighed.

Endvidere kan myndigheden kreaeve, at regnskabsmaterialet uden vederlag udskrives i

klarskrift, herunder at registreringer i fremmed valuta, ogsa euro, omregnes til dan-
ske kroner, og at regnskabsmateriale pa fremmed sprog oversattes til dansk.
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9.2.1 Udskrift i klarskrift m.m.

Ligger regnskabsmaterialet allerede pa papir, er det typisk i klarskrift, dvs. i et tyde-
ligt, forstaeligt og laesbart format. | denne situation vil myndigheden normalt ikke
have problemer med at laese oplysningerne. Ofte vil det her vere tilstreekkeligt med
fotokopier af materialet, hvis kopiernes autenticitet er tilstreekkeligt dokumenteret.
Da kontrolsporet er en del af regnskabsmaterialet, kan myndigheden med henblik pa
dokumentation forlange adgang til det originale materiale eller fa det verificeret af
en revisor.

Er materialet derimod lagret elektronisk eller fotografisk, kan myndigheden forlan-
ge, at den bogfaringspligtige udskriver det pagaeldende materiale i klarskrift, dvs. pa
papir eller mikrofilm.

Er den bogfaringspligtige og den offentlige myndighed enige herom, kan kravet om
klarskrift dog opfyldes ved, at den bogfaringspligtige udleverer en elektronisk kopi
af materialet til myndighederne, saledes at denne selv kan bringe materialet i laesbar
Klarskrift.

Desuden skal den bogfaringspligtige pa forlangende oversatte regnskabsmateriale,
der er udferdiget pa andet sprog, til feerask eller dansk og omregne registreringer i
fremmed valuta, herunder normalt ogsa euro, til danske kroner. Afhazngig af den
hjemlede lovgivning og undersggelsens formal kan omregningen dog eventuelt ske
til euro. Se nedenfor under afsnit 9.2.3.

9.2.2 Hjeelpemidler

Den bogfaringspligtige skal vederlagsfrit stille alt, hvad der er ngdvendigt til at
fremfinde og laese regnskabsmaterialet, til radighed for den berettigede myndighed.
Denne pligt omfatter samtlige hjelpemidler, der er ngdvendige pd grund af det
valgte bogfaringssystem.

Sadanne hjzlpemidler kan alt efter de anvendte registreringsmetoder og opbeva-
ringsmader veere terminal med on-line tilkobling, terminal med mulighed for bestil-
linger af batchkarsler, terminal eller apparat til fremfinding og leesning af opbeva-
rede registreringer, dokumentation eller bilag pa elektronisk medium, apparater til
at tyde oplysninger pa mikrofilm og microfiches og lignende.
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| stadig hgjere grad vil de offentlige myndigheder foretreekke at kunne laese oplys-
ningerne elektronisk. Er det tilfeldet, kan man naturligvis aftale at ngjes med at sik-
re, at den offentlige myndigheds system vil vere i stand til at leese materialet. Sa-
lenge den offentlige myndighed ikke stilles ringere end med klarskrift pa papir, er
dette en farbar vej. Det er sa op til den offentlige myndighed at stille oplysninger til
radighed, der satter virksomheden i stand til at "aflevere” oplysningerne elektronisk.

Er det en betingelse for anvendelsen af hjelpemidlerne og systemerne, at der afgives
brugeridentifikation eller password, skal den bogfaringspligtige oplyse og tildele
myndigheden sadanne adgangskontroller.

9.2.3 Omregning og overseettelse

Den berettigede myndighed kan forlange, at registreringer foretaget i euro eller an-
den fremmed valuta uden vederlag omregnes til danske kroner, hvis dette er ngd-
vendigt for at opfylde formalet med den hjemlede indsigtsret. Kun hvor det er tilladt i
den hjemlende lovgivning, kan oplysningerne vises i euro uden omregningspligt.
Det afggres efter den hjemlende lovgivnings regler og formal med indsigtsretten,
hvorvidt der skal omregnes til danske kroner eller euro, eller hvorvidt en simpel
oversattelse af belgb er tilstrekkelig. Det samme gaelder den kurs, der skal anvendes
(transaktions- eller balancekurs, dags- eller standardkurs). Se herom i afsnit 5.4.2.

Er regnskabsmateriale affattet pd andre sprog end feaergsk eller dansk, kan den
anmodende myndighed endvidere kreeve, at den bogferingspligtige oversatter
dette materiale til feerask eller dansk. Er det praktisk, kan myndigheden naturligvis
ga med til, at der anvendes et for myndigheden let anvendeligt sprog, f.eks. engelsk
eller norsk. Se her afsnit 8.4.

Eksterne bilag kan dog ikke som det gvrige regnskabsmateriale forlanges oversat.

Omkostninger ved oversettelse af regnskabsmaterialet afholdes af den bogferings-
pligtige eller andre og er saledes vederlagsfrit for myndigheden.

9.3 Tidsfrist

Den bogfaringspligtige skal efterkomme myndigheders anmodning om indsigt i
regnskabsmaterialet sa hurtigt som muligt.

Der er ikke i loven fastsat eksakt tidsangivelse for standardudtrykket hurtigst mu-
ligt”. Hurtigheden afhanger i sagens natur af omstendighederne i den bogferings-

7



Bokhaldsvegleiding

pligtiges konkrete situation, herunder virksomhedens art og omfang. Bogfaringen
skal fra virksomhedens side tilretteleegges, sa denne frist normalt kan overholdes.

En berettiget myndighed bgr ved udgvelsen af sin ret til indsigt i regnskabsmateria-
let i almindelighed give den bogfaringspligtige en rimelig frist til at efterkomme
anmodningen. Dette ma sa meget desto mere gelde i de tilfelde, hvor den bogfe-
ringspligtige er palagt at oversette eller omregne regnskabsmaterialet og derfor skal
bruge tid hertil.

Drejer det sig om anmodning om indsigt i regnskabsmateriale for udenlandsk akti-
vitet, der kan opbevares i pagaeldende udland for indeveaerende og foregaende 3 ma-
neder, se afsnit 7.4, er der i loven fastsat en tidsfrist for den bogferingspligtige pa
hgjst en maned til at efterkomme anmodningen.
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Kapitel 10
Overtreaedelse, ansvar og straf

10.1 Strafansvar for overtraedelse af bogfaringsloven

Dette kapitel vedrarer spgrgsmalet om, hvem der kan straffes, hvis bogferingslovens
regler ikke overholdes.

Der kan ogsa opsta spgrgsmal om erstatningsansvar, hvis andre har lidt tab som fal-
ge af, at regnskabsoplysninger har veeret fejlagtige, eller fordi bogfaringen var ukor-
rekt og mangelfuld. Dette er imidlertid ikke reguleret i bogferingsloven, men falger
af de almindelige erstatningsregler.

Her behandles alene spgrgsmalet om strafansvar. Manglende overholdelse af lovbe-
stemte pligter i reglerne om falgende kan medfare strafansvar:

Hvad der skal bogfares

Hvordan der skal bogfares

Hvor lenge regnskabsmateriale skal opbevares

Hvordan regnskabsmateriale skal opbevares

Hvor regnskabsmateriale skal opbevares

Hvem der skal sgrge for opbevaring efter ophgr af en virksomhed
Hvad der skal veere tilgengeligt for offentlige myndigheder

Seerligt vedrgrende det sidste punkt skal det fremhaves, at kravene i bogfaringslo-
ven gar, at offentlige myndigheder skal vere i stand til selv at fremfinde bogfarin-
gen. Der er derfor en bestemmelse i lovens § 13, stk. 3, om, at beskrivelsen af sy-
stemer til at fremfinde og udskrive regnskabsmaterialet i klarskrift skal opbevares i
klarskrift, og at dette ogsa indebearer, jf. § 16, stk. 3, at eventuelle adgangskoder
m.v. samt eventuelle krypteringsnggler skal opbevares i klarskrift.

Den IT-systemmassige beskyttelse af bogfaringens oplysninger med f.eks. ad-

gangskoder og kryptering, der forudsetningsvist er tilladt, ma saledes ikke udeluk-
ke, at offentlige myndigheder kan fa adgang til oplysningerne.

10.2 Personlige virksomheder
| virksomheder, der ikke er omfattet af selskabslovgivningen, jf. afsnit 10.3 neden-

for, er bade ejeren, en eventuel leder af virksomheden og de, der fysisk star for bog-
faringen, ansvarlige for, at bogferingslovens regler overholdes.
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Huvis reglerne ikke overholdes, kan der — medmindre man ikke havde viden nok til at
forhindre det — idgmmes bade efter bogferingslovens § 18.

For virksomhedens ejer betyder det, at vedkommende skal sgrge for, at der er etable-
ret et forsvarligt system, hvor det er klart, hvad der skal bogfagres hvornar, og hvor-
dan oplysningerne skal opbevares. Hvis den bogfaringspligtige opdager, at systemet
ikke fungerer, f.eks. fordi reglerne ikke falges, eller fordi regnskabsoplysninger ser
forkerte ud, skal vedkommende sgrge for, at der rettes op pa det. Hvis ejeren tillige er
daglig leder, skal vedkommende ogsa opfylde de krav, der stilles til den daglige
leder.

For en eventuel daglig leder betyder det, at denne skal sikre sig, at det etablerede
bogfaringssystem fungerer som forudsat, og holde gje med, at der rent faktisk bog-
fares i overensstemmelse med dette system og dermed bogfaringsloven.

For den, der fysisk star for bogfaringen, betyder det, at der skal bogferes i overens-
stemmelse med kontoplan, bogferingsinstrukser m.v. Kan dette ikke lade sig gere,
skal der gives besked til overordnede om, at der er problemer, og hvad de narmere
gar ud pa.

Den, der har opfyldt de pligter, der pahviler vedkommende med hensyn til bogfarin-
gen, kan ikke idemmes straf. Dette geelder ogsa, hvis det viser sig, at bogfaringslo-
vens regler rent faktisk blev overtradt, f.eks. pa grund af urigtige fakturaer eller
konteringsinstrukser. Man kan kun straffes for dispositioner, man ikke burde have
medvirket til eller accepteret.

Er der tale om serlig grove overtraedelser af bogfaringslovens regler, vil der kunne
straffes efter regler i straffeloven - isar straffelovens § 302 - hvis der er handlet for-
setligt eller groft uagtsomt. Dette vil iseer kunne veere aktuelt, hvis der er bilag, der
burde bogfares, men som holdes uden for bogfaringen, hvis man bevidst sletter bog-
faringen eller dele deraf, eller hvis man pa tilsvarende made forhindrer, at offentlige
myndigheder kan bruge bogfaringen til at kontrollere virksomheden.

| det omfang en urigtig eller mangelfuld bogfgring medferer, at der udferdiges
urigtige regnskaber til offentlige myndigheder, er der serlige straffebestemmelser
vedrgrende sadanne forhold. Der kan ogsa vaere bogfaringsbestemmelser i andre
love end bogferingsloven, der har se&rlige straffebestemmelser, f.eks. skattekontrol-
loven.
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10.3 Selskaber og erhvervsdrivende fonde

For selskabers vedkommende er ansvarsfordelingen med hensyn til bogfaringen
delvist beskrevet i de sezrlige selskabslove, jf. eksempelvis vinnufelagslogin kap 7.

Bestyrelsen skal sgrge for, at der er en forsvarlig organisation. Direktionen skal va-
retage den daglige ledelse i overensstemmelse hermed. For andre med bogferings-
pligter i virksomheden svarer systemet til, hvad der geelder for personlige virksom-
heder, jf. ovenfor i kapitel 10.2.

Overtraedelse af de pligter, selskabslovgivningen paleegger ledelsen, er strafbelagt i
selskabslovgivningen. Hvis overtreedelsen betyder, at der sker grove overtraedelser
af bogferingslovgivningen, vil de endvidere efter loven kunne straffes for dette, hvis
de vidste eller burde vide dette.

Det geelder endvidere her, at der kan veere selvsteendigt strafansvar efter anden lov-
givning for regnskaber, der er urigtige som konsekvens af urigtig eller mangelfuld
bogfaring eller for overtraedelse af bogferingsbestemmelser i andre love end bogfa-
ringsloven.

Ogsa selskaber, fonde eller andre juridiske personer vil kunne palegges bgdestraf
efter bogfaringslovens § 18.

10.4 Rettighedsfrakendelse

Misligholdes reglerne i bogfaringsloven om, i hvilket omfang regnskabsmaterialet
ma opbevares i udlandet, kan der efter lovens § 19 i forbindelse med en straffesag i
visse tilfelde ske frakendelse af retten til at opbevare regnskabsmaterialet i udlandet.

Ved dommen i en straffesag kan det bestemmes, at anke over at udelukke den bog-
faringspligtige fra at opbevare regnskabsmaterialet i udlandet ikke har opsattende
virkning.

Endvidere kan der i visse straffesager ske frakendelse af retten til at stifte eller lede
selskaber m.v. efter straffelovens § 79. Kravene hertil vil dog aldrig veere opfyldt,
hvis der alene er tale om strafansvar efter bogferingsloven og ikke tillige efter andre
loves straffebestemmelser.

81



Bokhaldsvegleiding

10.5 Foraldelse

Forealdelsesfristen for strafansvar efter bogfaringsloven er 5 ar, jf. lovens § 18.

Fristen begynder typisk at lgbe fra tidspunktet for den strafbare handling (f.eks.
gdelaeggelse af bilag) eller fra ophgr af en undladelse (f.eks. undladelse af bogfe-

ring).

Ved flere kontinuerlige overtraedelser kan situationen vere den, at fristen farst be-
gynder at lgbe fra den sidste overtraedelse.
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Kapitel 11.

Ikrafttraedelse

Bogfaringsloven traeder i kraft den 1. april 2018 jf. § 20, stk. 1, og har virkning
for regnskabsar, der pabegyndes den 1. april 2018 eller senere.

83



Bokhaldsvegleiding

Bilag |

Paragrafnggle til loven:

Ny lov \Vejledning
Indledning Kap. 1
Formal med bogfaring Kap. 2
Arsregnskab §6,1nr.6
Anvendelse/bogferingspligt/omfattet Kapitel 1
Bogfaringspligt 81,1 Kap. 3.1 -
Feergsk etableret erhvervsdrivende virksomhed 81,1 Kap. 3.1.1
Udgvelse av fergsk erhvervsaktivitet 811 Kap. 3.1.2
Afgifts- og skattepligt pa Feergerne §1,2,nr. 1 Kap. 3.1.3.1
Modtagelse af betingede tilskud 81,2, nr.2 Kap. 3.1.3.2
Undtagelser 81,3
Umfatadi av I6g um roknskaparverk landsins v.m.|§ 1,3 Kap. 3.1.4
0g kommunustyrislogini
Definitioner Kapitel 2 _
Erhvervsdrivende 85,1 Kap. 3.1.1
"Fodte” erhvervsdrivende virksomheder 85,2 Kap. 3.1.1
Regnskabsmaterialet §6 Kap. 4.5 .
Transaktionsspor 8§71 Kap. 4.6.1.
Kontrolspor 87,2 Kap. 4.6.2
Bilag §8 Kap. 4.5.4
Generelle krav til bogfgring Kapitel 3 Kap.4
God bogfaringsskik §9,1 Kap. 4.1 -
/Art og omfang §9,1 Kap. 4.2 -
Overblik Kap. 4.3 -
Sikkerhed §9,1 Kap. 4.4 -
Registreringer og dokumentation Kapitel 4 '
Ngjagtigt og snarest muligt §10,1 Kap. 5.1 -
Raekkefalge, henvisning og reference 8 10,2 Kap. 5.3 -
Afstemninger § 10,3 Kap. 5.4
Mantfod Kap.5.5
Danske kroner og euro §10,4 Kap. 5.5.1
Relevant fremmed valuta § 10,4 Kap. 5.5.2
Oplysning om valutakurs § 10,5 Kap. 5.5.3
Sammenhzang via transaktionssporene §11 Kap. 4.6.2
Dokumentation ved bilag 8§12 Kap. 4.6.3
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Opbevaring av regnskabsmaterialet Kapitel 5 Kap. 7
Opbevaringsperiode §13,1 Kap. 7.1
Opbevaringsmade §13,1 Kap. 7.2
/Andet medie end papir § 13,2 Kap. 7.3
Beskrivelse af systemer til fremfinding §13,3 Kap. 7.3
Undtagelse f. detailhandelsvirksomhed 8134 Kap. 7.1.1
Opbevaringssted §14,1 Kap. 7.4
Opher af bogferingspligt §15,1 Kap. 7.5
Ledelsen fratraeder § 15,2 Kap. 7.6
Beskrivelse af systemer til registrering og Kapitel 6

opbevaring af regnskabsmateriale m.v.

Generelle krav §16,1 Kap. 8.1.1
Beskrivelse af registrering af transaktioner 8 16,2 Kap. 8.1.209 3
Beskrivelse af opbevaring af regnskabsmaterialet |8 16,3 Kap. 8.1.4
Offentlig myndigheds adgang til Kapitel 7
regnskabsmaterialet

Hvilke myndigheder 8§17,1 Kap. 9.1
Hvad dakker forpligtelse §17,1 Kap. 9.2
Tidsfrist §17,2 Kap. 9.3
Straf og ikrafttreedelse Kapitel 8

Overtreedelse, straf og foraldelse §18,1-4 Kap. 10.1-3
Rettighedsfrakendelse 8§19 Kap. 10.4
Ikrafttraedelse og overgang 8 20 Kap. 11
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BILAG Il

OVERSIGT OVER ANDRINGERNE | DEN NYE BOGFZRINGSLOV

Bogfaringspligt

Det er nu lettere at afggre, om man er bogfaringspligtig:
s/ Bogfaringsloven samler reguleringen af bogfaringspligten.
Bogfaringspligten omfatter derfor:
@ alle erhvervsdrivende virksomheder,
@ udenlandske virksomheders erhvervsaktiviteter pa Fergerne,
@ alle organisationer m.v., som er fuldt eller begreenset skatte- eller afgifts-
pligtige til Feergerne samt
@ organisationer m.v., der modtager tilskud fra landinum.
v Bogfaringen formalsbestemmes via transaktionssporet. Der skal kun bogfg-
res, hvis der er et formal med bogferingen.
Bogfgringen (registreringer)

v Mulighed for at bogfare i euro pa lige fod med danske kroner. Herudover kan
bogfares i anden relevant valuta.

v Betingelserne for at bogfare i fremmed valuta preaciseres, sa regnskabsmateri-
alet i alle tilfeelde, hvor der registreres i fremmed valuta, skal indeholde op-
lysninger, herunder kurs, sa det altid er muligt at omregne til danske kroner.

Opbevaring af regnskabsmaterialet

v/ Reglerne om opbevaring af regnskabsmateriale er forenklet og gjort uafhaen-
gige af teknologi og opbevaringsform:

v Der er indfgrt en praktisk regel, hvorefter 1-2 maneders regnskabsmateriale
fra feergske aktiviteter kan opbevares i udlandet. Har virksomheden aktiviteter
i udlandet, kan regnskabsmaterialet for disse aktiviteter opbevares i 3-4 ma-
neder i udlandet. Interne og eksterne bilag for denne aktivitet kan dog opbeva-
res i pageldende fremmed stat i hele opbevaringsperioden pa 5 ar.
Tidligere skulle alt regnskabsmateriale opbevares pa Fergerne.

v Ophavelse af pligten til at opbevare bade et fysisk og et elektronisk eksem-
plar af eksterne bilag, der overfares til elektronisk medium.
Fremover er det elektroniske eksemplar af bilaget tilstreekkeligt.

86




Bokhaldsvegleiding

v | tilfeelde af ledelsesskift har den fratreedende ledelse pligt til at sikre opbeva-
ring af regnskabsmaterialet i en ”ledelsesfri” mellemperiode, og herefter vide-
regive materialet til den ny ledelse. Det preeciseres 0gsa, at i tilfeelde af ophar
af bogfaringspligten, har den sidst fungerende ledelse pligt til at sgrge for, at
regnskabsmaterialet opbevares korrekt.

Andre &ndringer

v Har offentlige myndigheder ret til at fa regnskabsmaterialet fra den bogfa-
ringspligtige, skal den bogferingspligtige udlevere dette vederlagsfrit til myn-
digheden. Samtidig stilles krav om, at den bogfaringspligtige skal omregne
materialet til danske kroner.

v Hvad der skal anses som regnskabsmaterialet er nu praeciseret i loven.

v Som hidtil skal den bogfaringspligtige beskrive det benyttede bogfaringssy-
stem. Kravene til denne beskrivelse geres nu tydeligere. En person udefra
med rimelig viden om regnskab og teknologi skal udfra beskrivelsen kunne
falge registreringerne og regnskabsmateriale. | beskrivelsen skal bl.a. oplyses:
@ hvordan systemerne sikrer fuldstendighed og ngjagtighed af regnskabs-

materialet
@ hvordan automatiske registreringer foretages
@ hvilke metoder ved opbevaring af regnskabsmaterialet og
@ hvordan regnskabsmaterialet fremfindes.
Helt sma virksomheders beskrivelse af bogfaringen kan veere ret begreenset,
da beskrivelsen skal laves efter virksomhedens art og omfang.
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BILAG 111

ORDLISTE over begreber og udtryk med definitioner og forklaringer

Aktivitet

Automatisk genereret registrering

Bilag

Bogfaring

Bogfaringspligtig

Dekryptering

Dokumentation

EDI

Elektronisk dataudveksling

Erhvervsaktivitet

En delmangde af en virksomhed*, der typisk
virker adskilt fra andre aktiviteter i virksom-
heden.

En registrering*, der dannes automatisk i
bogfaringen* efter forud fastlagte og pro-
grammerede regler i et IT-systems applikati-
oner.

Enhver ngdvendig dokumentation* for trans-
aktioner*, der registreres* i bogferingen*
uanset medier*.

Ved registrering* af transaktioner* og andre
gkonomiske handelser at fastholde, bearbejde,
dokumentere og bevare oplysningerne om dis-
se.

En i Danmark etableret erhvervsdrivende virk-
somhed samt udgvelse af erhvervsaktiviteter*
her i landet.

Omdannelse af de ved kryptering* kodede
data til ukodede data.

Bevis for, at en transaktion* eller et gkono-
misk forhold, der direkte eller indirekte er
grundlag for en registrering*, faktisk er sket
eller bestdr, og at registreringen har veret be-
rettiget.

Electronic Data Interchange, se Elektronisk
dataudveksling.

Elektronisk transmission af strukturede (og
standardiserede) elektronisk dannede data i et
IT-anleg til og fra et andet IT-anleg.

Aktivitet*, som en virksomhed* udgver eller

foranstalter udgvet, for hvilke der normalt -
direkte eller indirekte - modtages vederlag.
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Filial

God bogferingsskik

Klarskrift

Konteringsinstruks

Konto/konti

Kontoplan

Kontrolspor

Kryptering

Medier

Erhvervsmaessig aktivitet*, som er organisato-
risk adskilt fra virksomhedens* andre aktivi-
teter.

De seedvaner og den praksis, der til enhver tid
efterleves af kyndige og ansvarsbevidste fag-
folk med henblik pa, at bogferingen tilrette-
legges og foretages pa en klar og overskuelig
made, samt de sikkerhedsforanstaltninger, der
skal iveerkszettes for at sikre regnskabsmateri-
alet*. God bogferingsskik er en retlig stan-
dard*.

Tekster eller opstillinger pa papir eller film,
der umiddelbart kan lzeses og tolkes af en per-
son udefra med rimelig viden om regnskab.

En virksomheds* nedskrevne regler for, hvad
der skal registreres under bogferingens* kon-
ti*. Omfatter som minimum en kontoplan*.

Feellesudtryk for det fastlagte sted, hvor ens-
artede og enslydende transaktioner* eller dele
heraf registreres* i kronologisk orden.

Struktureret oversigt over virksomhedens*
konti*

De oplysninger, der dokumenterer registrerin-
gernes* rigtighed. Herunder at registreringer*
er foretaget i overensstemmelse med de fakti-
ske begivenheder, og at ngdvendige kontroller
er udfart.

Transmission og lagring af data i en kodet
form, der kreever dekryptering* for at omdan-
ne disse til meningsfyldt og bearbejdelig in-
formation. Anvendes normalt pa elektroniske
data.

Materialer eller enheder i et IT-baseret anlaeg
samt apparater ved hjelp af hvilke regn-
skabsmateriale lagres, fremfindes, bearbejdes
0g opbevares.
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Registrering

Regnskabsmateriale

Retlig standard

Specifikation

Systembeskrivelse

Transaktion

Transaktionsspor

Virksomhed

Fastholdelse af en transaktion* ved indfering
af moneteere belgb i virksomhedens* bogfe-
ring*.

Alt materiale, der skal dokumentere eller un-
derbygge transaktionsspor* og kontrolspor¥.

En moralsk eller social malestok, som dom-
stolene ma udfylde og give indhold efter hver
tids retsopfattelse.

En opdeling af et belgb i dets bestanddele.

Beskrivelse af et systems funktioner, opbyg-
ning og processer, samt hvorledes det anven-
des, kontrolleres og betjenes.

En handling eller en haendelse med gkonomisk
konsekvens for virksomheden*.

Sammenhzngen mellem de enkelte registre-
ringer* og arsregnskabet.

En i princippet selvsteendig juridisk enhed, der

udgver gkonomiske aktiviteter, normalt er-
hvervsaktiviteter*.
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BILAG IV

Eksempel pa indhold i beskrivelsen af et stort og kompleks IT-baseret system

T Verbal oversigt af formal og hovedfunktioner

T Oversigtsdiagram over hovedfunktioner
T Moduloversigter
T Diagrammer, der beskriver en opgavelagsning (hovedflow)

T Beskrivelse af inddata
T Blanket-/layout
T Skeaermlayout
T Format af data modtaget ved overfarsel

T Beskrivelse af uddata

T Udskriftslayout

T Skeermlayout
T Format af data ved overfarsel

T Beskrivelse af filer
T Post-/feltbeskrivelser (fil-layout)

T Postbeskrivelse for databaser (schema/view)

T Beskrivelse af programmer

T Verbal indholdsbeskrivelse

T Regneregler

T Rutediagrammer o.l.

T Programmagrens egne programinstrukser (source-kode)

T Beskrivelse af systemstruktur
T Funktionsbeskrivelse
T Procedurebeskrivelse (programraekkefalgen)
T Sammenhang mellem data og programmer (krydsreferencer)
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T Databeskrivelser
T Datadefinitioner

T Data/felttype og leengde

T Betjeningsvejledninger
T Brugervejledninger/manualer
T Hjalpeskaermbilleder
T Forudsatte forretningsgange ved brug
T Reakkefglgen i skeermdialogen (skaermlayout/hierarki)

T Driftsvejledninger
T Arbejdsgange ved karsler/drift af systemet (karselsflow)
T Arbejdsgange for og ved implementering af nye eller modificerede applikationer
(arbejdsgange for sikkerhedskopiering og opbevaring)
T Nadinstrukser (rettelse af driftsfejl)
T Naddriftsinstruks (katastrofeplan og —beredskab)

T Beskrivelse af vaesentlige IT-forretningsgange
T Forretningsgang for tildeling af adgange til systemer og data
f Forretningsgange for indfarelse eller ndring af brugersystemer (serlig veegt pa
test af endringer af betydning for bogferingen)
T Forretningsgang for @ndring af driftsmiljg (maskinel/systemprogrammel)
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BILAG V

Erhvervsdrivende fonde, 17; 22; 81
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Foreninger, 14; 16; 17; 18; 22
Formal
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Pligt, 6; 7; 25; 53; 64; 79
Sprog, 71
Sted, 19; 60; 61; 63
Ophgr af bogferingspligt, 64; 65; 79; 82
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Ophgr af virksomhed, 6; 17; 64; 79; 82
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Praestationsevne, 8
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Rettighed, 15; 18; 21
Rettighedsfrakendelse, 81
Revisionsprotokol, 30; 35
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58; 59; 60; 61; 63; 64; 65; 66; 67; 68; 69; 72; 73;
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forhold/karakter/konsekvenser, 8; 9; 27; 30; 31; 32;
34; 39; 40; 45; 51; 52; 68; 73
@konomiske stilling, 8; 24
@konomistyring, 70
Abningsbalance, 25
Arsregnskab, 6; 7; 9; 10; 12; 19; 24; 25; 33; 34; 35;
36; 47; 58; 60; 66; 67; 68

95



96



Bokhaldsvegleiding

Nr. 23 20. mars 2018

Lagtingslog um bokhald
(Bokhaldslogin)

Samsvarandi samtykt Lggtingsins stadfestir og kunnger lggmadur hesa lggtingslag:
Bokhaldsskylda

§ 1. Lagtingsldgin er galdandi fyri vinnurekandi fyritekur av einum og hvgrjum slagi, uttan mun til eigaravidurskifti ella
abyrgdarvidurskifti, sum eru stovnadar i Fgroyum, og fyri vinnuvirksemi, sum fyritgkur, id eru heimahoyrandi uttanlands,
atinna i Fgroyum.

Stk. 2. Lagtingsldgin er harumframt galdandi fyri hesar fyritekur, felagsskapir og samskipanir o.til.:

1) Fyritekur o.til., sum hava skyldu at rinda avgjald, ella sum hava fulla ella avmarkada skattskyldu til landid, i tann mun
teer ikki eru fevndar av stk. 1. TAKS kann heilt ella partvist undantaka einstakar fyritgkur o.til. fra lagtingslogini. Er
fyritgkan o.til. harumframt fevnd av nr. 2, kann undantak bert gerast eftir avtalu vid vidkomandi myndugleika.

2) Fyritekur o.til., id sum treyt fyri at faa beinleidis studul fra landinum skulu lata roknskaparupplysingar, i tann mun teer
ikki eru fevndar av stk. 1. Jattandi myndugleikin kann heilt ella partvist undantaka einstakar fyritgkur fra
lagtingsldgini. Er fyritakan harumframt fevnd av nr. 1, kann undantak to bert gerast eftir avtalu vid TAKS.

Stk. 3. Lagtingsldgin er ikki galdandi fyri hesar fyritakur, felagsskapir og samskipanir o.til.:

1) Fyritgkur o.til., sum eru fevndar av reglunum um roknskaparhald landsins.

2) Fyritgkur o.til., sum einans eru fevndar av roknskaparreglum, asettar i ella vid heimild i kommunustyrislégini.

Samskifti

§ 2. Landsstyrismadurin kann &seta reglur um, at skrivligt samskifti vid myndugleikar um vidurskifti, sum eru fevnd av
hesi lagtingslog ella reglum, givnar vid heimild i hesi lagtingslog, skal vera talgilt.

Stk. 2. Landsstyrismadurin kann &seta neerri reglur um talgilt samskifti, undir hesum reglur um nytslu av avisum kt-
skipanum, serligum talgildum formatum og talgildari undirskrift o.til.

Stk. 3. Landsstyrismadurin kann éaseta, at avgerdir, tiknar av Skraseting Feroya ella gdrum myndugleikum eftir reglum,
sum eru givnar eftir stk. 1 ella 2, eru endaligar innan fyrisitingina.

§ 3. Landsstyrismadurin kann &seta reglur um, at myndugleikar kunnu lata avgerdir og onnur skjgl eftir hesi lggtingslog
ella eftir reglum, givnar vid heimild i hesi lggtingslog, uttan undirskrift, vid maskinendurgivnari undirskrift, ella & annan
samsvarandi hétt, ella vid at nyta tgkni, sum tryggjar eintydda eydmerking av ti, sum hevur latid avgerdina ella skjalid.
Avgerdir og skjal av hesum slagi eru javnsett vid avgerdir og skjgl, id hava personliga undirskrift.

Stk. 2. Landsstyrismadurin kann &seta reglur um, at avgerdir og onnur skjgl, id einans eru avikavist tiknar ella givnar vid
stgdi i elektroniskari datuvidgerd, kunnu verda skrivad ut vid einans myndugleikanum sum sendara.

§ 4. Har tad eftir hesi lggtingsldg ella eftir reglum, givnar vid heimild i hesi lagtingslog, verdur kravt, at eitt skjal, sum er
latid av gdrum enn einum myndugleika, skal verda undirskrivad, kann kravid lGkast vid at nyta tgkni, sum tryggjar eintydda
eyomerking av ti, sum hevur latid skjalid, sbr. to stk. 2. Slik skjeal eru javnsett vid skjgl, id hava personliga undirskrift.

Stk. 2. Landsstyrismadurin kann &seta neerri reglur um fravik fra undirskriftarkravinum. I slikum fgrum kann avgerast, at
tad fyri avis slgg av skjglum ikki kann vikjast fra kravinum um personliga undirskrift.

Allysingar

§ 5. Ein fyriteka er vinnurekandi ella atinnir vinnuvirksemi, t& id hon veitir vgrur, reettindi, 1&n, teenastur o.til., sum
fyritgkan vanliga fer vidurgjald fyri.

Stk. 2. Uttan mun til stk. 1 verdur ein fyritaka mett sum vinnurekandi ella sum at Gtinna vinnuvirksemi, um hon er fevnd
av lggtingslog um parta- og smapartafelgg, kongligari fyriskipan um igildissetan fyri Fgroyar av lov om erhvervsdrivende
fonde, kongligari fyriskipan um igildissetan fyri Fgroyar av lov om erhvervsdrivende virksomheder ella i adrar matar er
vinnurekandi sambeert 10g. Hetta er galdandi uttan mun til, um fyritekurnar heilt ella partvist eru undantiknar fra krevunum
i omanfyrinevndu légum.



§ 6. Sum roknskapartilfar verdur roknad
1) skrésetingar, undir hesum transaktionssporid, sbr. 8 7, stk. 1,
2) mgguligar lysingar av bokhaldinum, undir hesum avtalur um elektroniskt datuumbyti, sbr. § 16, stk. 2,
3) mgguligar lysingar av skipanum, id vardveita og finna vardveitt roknskapartilfar fram, sbr. § 16, stk. 3,
4) skjol og onnur skjalprogv, sbr. 88,
5) adrar upplysingar, sum eru neydugar fyri eftirlitssporid, sbr. 8 7, stk. 2,
6) roknskapir, sum skulu gerast sambaert 16g, og
7) mgguligar grannskodanarprotokollir.

Stk. 2. Um ikki annad er &sett i adrari 16ggavu, fevnir ein roknskapur, sbrt. stk. 1, nr. 6, eisini um mgguligar
leidslufragreidingar og maguligar grannskodanaratekningar o.a., id er knytt at roknskapinum.

Stk. 3. Grannskodaraprotokollir, sbrt. stk. 1, nr. 7 er tranadartilfar, sum bert verdur givin atgongd til, um Skréseting
Foroya ella ein annar almennur myndugleiki, id hevur heimild eftir adrari 16ggavu, krevur at faa atgongd til
grannskodaraprotokollina.

§ 7. Transaktionssporid merkir i hesum fgri tad samband, sum er millum einsteku skréasetingarnar og arsroknskapin,
skattauppgerdina og avgjaldsuppgerdina, studningsroknskapin ella samsvarandi roknskaparuppsetan hja ti
bokhaldsskylduga, id skal gerast sambaert 16g.

Stk. 2. Eftirlitssporid merkir i hesum fari teer upplysingar, id skjalprogva, at skrésetingarnar eru reettar.

§ 8. Skjal merkir i hesum fari eitt og hvart neydugt skjalprogv fyri transaktionum, sum verda skrasettar i bokhaldinum,
uttan mun til, um skjalprdgvid er & elektroniskum midli, pappiri ella gdrum midli.

Stk. 2. Uttanhysis skjgl merkir i hesum fari eitt og hvert skjalprogv, sum kemur fra gdrum enn ti, sum hevur
bokhaldsskylduna. Onnur skjal verda mett sum innanhysis skjal.

Almenn bdkhaldskrav

§ 9. Bokhaldid skal leggjast til reettis og fremjast i samsvari vid gédan bokhaldssio og vid fyriliti fyri slagi og vavi
fyritgkunnar. Harumframt skal bokhaldid leggjast til reettis og fremjast soleidis, at roknskapartilfarid ikki verdur oydilagt,
beint burtur ella avlagad, eins og tad skal tryggjast méti villum og misnytslu.

Stk. 2. Verdur roknskapartilfarid reettad, skulu baedi upprunaliga innihaldid og broytingin tydiliga siggjast i tilfarinum.

Skrésetingar og skjalprogv

§ 10. Allar transaktionir skulu skrésetast neyvt vid fyriliti fyri slagi og vavi fyritekunnar. Transaktionirnar skulu
skrasetast skjotast gjarligt eftir, at vidurskiftini, sum eru orsgk til skrésetingarnar, eru til stadar. Ein fyritgka, sum vegna sitt
slag og vav ikki er for fyri at skraseta keyp ella sglu, kann i stadin skréseta vid grundarlagi i dagligu kassauppgerdunum.

Stk. 2. Skrésetingarnar skulu, i tann mun, tad ber til, gerast i somu radfylgju sum transaktionirnar. Skrasetingarnar skulu
visa til skjalini, sum hoyra til skrasetingarnar, og skulu innihalda upplysingar, sum visa nar og hvar einstaka skrasetingin
er skrésett i bokhaldinum.

Stk. 3. Skrasetingarnar skulu, i tann mun tad er neydugt eftir slagi og vavi fyritgkunnar, stemmast av vid goymslurnar,
undir hesum kassagoymslurnar og likvidgoymslurnar.

Stk. 4. Skrasetingarnar skulu gerast i donskum krénum, i evrum ella i viskomandi fremmandum gjaldoyra. Ein fyritgka
kann bert skifta til skrasetingar i gdrum gjaldoyra, ta roknskaparéarid byrjar, uttan so, at hetta fremmanda gjaldoyra er
vordid vidkomandi, &drenn nevnda roknskaparar byrjar.

Stk. 5. Um skrésett verdur i fremmandum gjaldoyra, t.d. i evrum, skulu tad i roknskapartilfarinum vera upplysingar, undir
hesum um kursin & transaktionsdegnum ella liknandi umrokningarfaktorar, sum altid gera tad mgguligt at umrokna til
danskar kronur. Landsstyrismadurin kann vid kunngerd &seta neerri reglur um teir umrokningarfaktorar, sum eru nevndir i
1. pkt.

§ 11. Allar skrasetingar skulu kunna fgrast til roknskapin, uppgerdina ella uppsetingina, nevnd i § 7, stk. 1. Tglini i
avikavist roknskapinum, uppgerdini ella uppsetingini skulu kunna verda bytt sundur i teer skrasetingar, sum teer eru
samansettar av.

§ 12. Ein og hvgr skréseting skal skjalprdgvast vid skjglum. Eru uttanhysis skjgl skrivad at, skulu hesi, i tann mun, tad
ber til, nytast. Skjgl skulu upplysa tad, sum er neydugt fyri at eydmerkja eftirlitssporid, undir hesum greidliga visa
transaktionsdagfesting og upphaedd.

Stk. 2. Um skrésett verdur vid stgdi i elektroniskum datuumbyti, skal tann bokhaldsskyldugi harumframt skjalprogva
einstoku flytingina og hvar einstaka skrasetingin, i mun til tid, er i bokhaldinum.



Vardveitsla av roknskapartilfari

§ 13. Tann bokhaldsskyldugi skal vardveita roknskapartilfarid & tryggan hatt i 5 ar fra endanum av ti roknskaparéri, sum
tilfarid vidvikur. Tilfarid skal vardveitast soleidis, at tilfarid i gllum vardveitslutidarskeidinum sjalvstadugt og eintytt kann
verda funnid fram.

Stk. 2. Verdur roknskapartilfarid vardveitt & elektroniskum midli, mikrofilmi ella & annan tilikan hatt, skal tilfarid, uttan
vidgerd, utrokning ella tillaging, kunna verda skrivad Gt i klarskrift.

Stk. 3. Lysingar av skipanum at finna og skriva Ut roknskapartilfar i klarskrift, sbr. § 16, stk. 3, nr. 2, skulu vera til skjals i
Klarskrift.

Stk. 4. Asetingarnar i stk. 1-3 eru ikki galdandi fyri kassareglar og samsvarandi innanhysis skjgl.

§ 14. Roknskapartilfarid skal vardveitast a ein slikan hatt, at almennir myndugleikar o0.0., sum eftir adrari 16ggavu hava
reett til at krevja innlit i roknskapartilfarid, uttan trupulleikar kunnu sleppa framat tilfarinum.

Stk. 2. Roknskapartilfarid kann vardveitast i elektroniskum formi i Feroyum ella uttanlands, um tann bokhaldsskyldugi
1) vardveitir tilfarid i samsvari vid hesa lggtingslog,

2) altio kann faa hendur & tilfarid og geva atgongd til tilfarid her i landinum,
3) vardveitir mgguligar lysingar av nyttum skipanum o.til. og mgguligum neydugum loyniordum i Fgroyum, og
4) ansar eftir, at roknskapartilfarid verdur skrivad Ut i klarskrift, ella er tekt i gdrum vidurkendum filuformati.

Stk. 3. Verdur roknskapartilfarid ikki vardveitt elektroniskt, skal tad vardveitast & pappiri i Faroyum, sbr. t6 stk. 4-6.

Stk. 4. Roknskapartilfarid kann vardveitast & pappiri i Danmark, Finnlandi, islandi, Noregi ella Svariki. Asetingarnar i
stk. 2, nr. 1 og 2, verda at nyta samsvarandi.

Stk. 5. Roknskapartilfarid fyri verandi manada og undanfarna manada kann vardveitast a pappiri uttanlands. Asetingarnar
i stk. 2, nr. 1 og 2, verda at nyta samsvarandi.

Stk. 6. Innanhysis og uttanhysis skjal, id vidvikja virkseminum hja ti bokhaldsskylduga uttanlands, kunnu vardveitast &
pappiri i viokomandi landi alla ta tidina, tilfarid skal vardveitast, sbr. § 13. Annad roknskapartilfar, id vidvikur
virkseminum hja ti bokhaldsskylduga uttanlands, kann fyri verandi méanada og undanfarnu 3 manadirnar eftir somu treytum
vardveitast & pappiri i vidskomandi landi. Asetingarnar i stk. 2, nr. 1 og 2, verda at nyta samsvarandi.

§ 15. Heldur békhaldsskyldan uppat, skal seinasta virkandi leidsla ansa eftir, at roknskapartilfarid framhaldandi verdur
vardveitt i samsvari vid hesa lggtingsldg. Verdur fyritgkan tikin av, vid at skiftireetturin leggur uppi, kann skiftiraetturin
gera av, at onnur enn seinasta virkandi leidsla skal vardveita roknskapartilfarid.

Stk. 2. I gdrum farum, har leidslan fer fra, skulu limirnir i frafarandi leidsluni ansa eftir, at roknskapartilfarid fyri
tidarskeidid fram til frafaringina verdur vardveitt i samsvari vid hesa lggtingslég. T4 id nyggj leidsla tekur vid, skulu
limirnir i fr&farnu leidsluni lata nyggju leidsluni roknskapartilfarid.

Lysingar av skipanum, id skraseta og vardveita roknskapartilfar o.til.

§ 16. Tann bokhaldsskyldugi skal gera eina lysing av skréseting av transaktionum og vardveitslu av roknskapartilfari,
sum hoskar til virksemi fyritgkunnar. Lysingin skal gera tad mgguligt hja einum, id kemur uttanifra, og sum hevur eina
rimiliga vitan um roknskap og ta nyttu teknina, altid at kunna fylgja, hvussu skrasetingarnar verda gjerdar, og hvussu
roknskapartilfarid verdur funnid og skrivad ut i klarskrift. Lysingin skal vera skrivad & einum mali, sum er vanligt fyri
almennar myndugleikar, og vid at nyta vanlig ord og fakord & gkinum.

Stk. 2. Lysingin av, hvussu transaktionir verda skrasettar, skal i minsta lagi hava ngktandi upplysingar um,

1) hvussu skipanirnar tryggja, at tilfar, id er grundarlag undir skrasetingum, undir hesum eisini avtalur i sambandi vid
elektroniskt datuumbyti, sum er grundarlag undir skrésetingum, er fullgott og neyvt,

2) hwvussu skipanirnar tryggja eina fullgéda og neyva skréseting av transaktionum, undir hesum av konteringsleidbeining,
braktu kt-skipanunum, manuellum mannagongdum o.til., og

3) hvussu sjalvvirkandi skrasetingar verda gjerdar, undir hesum utrokningargrundarlag og utrokningarfrymil.

Stk. 3. Lysingin av, hvussu roknskapartilfar verdur vardveitt, skal i minsta lagi hava ngktandi upplysingar um
1) teer mannagongdir, sum verda nyttar i sambandi vid vardveitslu av roknskapartilfari,

2) hvussu roknskapartilfar verdur funnid og skrivad Gt i klarskrift, undir hesum upplysingar um loyniord o.til. og
upplysingar um, hvussu brongladar datur verda umsettar, og
3) hvussu skraseting i fremmandum gjaldoyra verdur umroknad til danskar kronur.

Stk. 4. Uttan mun til stk. 1-3 nytist tann bokhaldsskyldugi ikki at gera nevndu lysingar, um hann nytir eina kt-
standardskipan at skréseta transaktionir og vardveita roknskapartilfar. Undantak eftir 1. pkt. er treytad av, at
1) munandi broytingar ikki eru gjgrdar i kt-standardskipanini, og at
2) tann, sum veitir kt-standarskipanina, hevur gjart slikar lysingar, sum fyritgkan hevur i vardveitslu.



Atgongd hja almennum myndugleikum til roknskapartilfar

§ 17. [ tann mun ein almennur myndugleiki eftir adrari 16ggavu kann krevja innlit i roknskapartilfarid hja ti
bokhaldsskylduga, kann almenni myndugleikin krevja, at tann bokhaldsskyldugi uttan kostnad gevur myndugleikanum
atgongd til alt, sum er neydugt fyri at finna fram og lesa roknskapartilfarid, eins og myndugleikin kann krevja, at tilfarid
verdur latid myndugleikunum, ta id bidid verdur um tad. Er tilfarid goymt i Gtlandinum, kann myndugleikin té krevja, at
tilfarid verdur sent ella latid myndugleikunum. Harumframt kann myndugleikin krevja, at skrésetingar i fremmandum
gjaldoyra, eisini evrum, verda umroknadar til danskar kronur. Er roknskapartilfarid, uttanhysis skjgl undantikin, & gdrum
méalum enn fgroyskum ella donskum, kann myndugleikin krevja, at tann bokhaldsskyldugi uttan kostnad umsetir tilfario til
foroyskt.

Stk. 2. Atgongdin til roknskapartilfarid eftir stk. 1 er eisini galdandi, um tilfarid er i vardveitslu hja tridjamanni.

Stk. 3. Um roknskapartilfarid verdur vardveitt i elektroniskum formi, kann ein myndugleiki krevja, at roknskapartilfarid
verdur latid i einum vidurkendum filuformati ella verdur sent talgilt i einum vidurkendum formati eftir reglum, asettar vid
heimild i § 2.

Stk. 4. Skréseting Fgroya kann t6 altid krevja vidkomandi roknskapartilfar.

Stk. 5. Tann bokhaldsskyldugi skal svara umbgn myndugleikans eftir stk. 1 skjotast gjerligt. Vidvikur umbgnin virksemi
uttanlands, skal tann bokhaldsskyldugi svara umbgnini i seinasta lagi ein méanad eftir, at myndugleikin hevur sent
umbgnina.

Revsiasetingar

§ 18. Um ikki haegri revsing er asett i adrari 16ggavu, verdur vid sekt revsadur tann, sum brytur &setingarnar i 88 9-17.
Stk. 2. I reglum, id verda givnar sambzert hesi lggtingslog, kann revsing verda asett vid sekt fyri brot a reglurnar.

Stk. 3. Revsiabyrgd kann verda alggd lggfradiligum personum sambaert reglunum i 5. kapitli i revsilégini.

Stk. 4. Fyrningarfreistin fyri revsiabyrgd er 5 ér.

§ 19. Verdur roknskapartilfarid ikki vardveitt soleidis, sum &sett er i 8 14, sbr. 8 17, og hevur hetta vanda fyri misnytslu
vid sar, kann tann bokhaldsskyldugi vid domi missa rettin at vardveita roknskapartilfar uttanlands. Fradgmingin er millum
1 og 5 ér, roknad fra endaligum domi. Medan malid verdur vidgjart, kann raetturin vid arskurdi gera av, at tann
bokhaldsskyldugi ikki kann vardveita roknskapartilfar uttanlands, fyrr enn malid er endaliga avgjert. Vid domi i malinum
kann verda avgjert, at keera hevur ikki stedgandi virknad.

Gildiskoma og skiftisreglur
§ 20. Henda lggtingslog kemur i gildi 1. april 2018, og er galdandi fyri roknskaparér, id byrja 1. april 2018 ella seinni.

Stk. 2. Samstundis, sum henda lggtingslog kemur i gildi, fer ur gildi lagtingslog nr. 75 fra 24. oktober 1978 um
bokhaldsskyldu. T6 eru higartil galdandi reglur framhaldandi galdandi fyri roknskaparar, sum byrjadu innan 1. april 2018.

[ Tinganesi, 20. mars 2018
Aksel V. Johannesen (sign.)

lggmadur
Lm. nr. 51/2017



